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CONSEJO DIRECTIVO
Acuerdo de modificaciéon y aprobacion del sistema de evaluacién

del aprendizaje y promocion de los estudiantes -SIEES - de los
niveles de educacién preescolar basica y media del Colegio Mi

Pequefio Mundo Gimnasio los Andes.

ACUERDO No. 002
DIA: 06 MES 07 ANO: 2023

Por el cual se modifica y se aprueba el sistema institucional de evaluacion
de los aprendizajes y promocion de los estudiantes en los niveles de
Educacion preescolar Basica y Media del COLEGIO MI PEQUENO
MUNDO GIMNASIO LOS ANDES y se definen los criterios y
mecanismos necesarios para su implementacioén y aplicacioén teniendo en
cuenta la escala institucional de valoracion, las estrategias integrales para
la valoracién del aprendizaje y los desempefios de los estudiantes, las
acciones de seguimiento y estrategias de apoyo necesatrias para el
mejoramiento de los desempefios de los estudiantes, los procesos de
autoevaluacion de los estudiantes, la estructura y la periodicidad para la
entrega de informes de desempefio a los acudientes, las instancias,
procedimientos y mecanismos de atencién y resolucion de las
reclamaciones de padres de familia y estudiantes sobre el proceso de
evaluacién y la promocién, los mecanismos de participacién de la
Comunidad Educativa para el cumplimiento del SIEES, as{ como las
acciones que permitan garantizar que en el plantel se cumplan los
procesos evaluativos definidos para tal finalidad.

Por tal motivo, y en uso de las facultades legales conferidas por la Ley
115/1994, el Decreto 1860/1994, el Decteto 1290/2009 y el Art. 17 de la
Ley 1620/2013, el Consejo Directivo del COLEGIO MI
PEQUENO MUNDO GIMNASIO LOS ANDES,

CONSIDERANDO:

1. Que en el Art. 8 del Decreto 1290/2009, se determina que todo

Establecimiento Educativo debe crear su sistema institucional de
evaluacion, en los que se definan los criterios y mecanismos para la
evaluacién y promociéon de sus educandos en los niveles de Educacién
Basica y Media e incorporatlo al Proyecto Educativo Institucional - PEL.

. Que acorde con lo dispuesto en el Art. 3 del Decreto 1290/2009,

los propésitos de la evaluacion de los
estudiantes en el ambito institucional son:

. ldentificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo

y estilos de aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.

. Proporcionar informacién basica para consolidar o reorientar los

procesos educativos relacionados con el desarrollo integral del
estudiante.

. Suministrar informacién que permita implementar estrategias

pedagbgicas para apoyar a los estudiantes que presenten debilidades y
desempefios superiores en su proceso formativo.

d. Determinar la promocién de estudiantes.
. Aportar informacién para el ajuste e implementacién del plan de

mejoramiento institucional.

. Que en el Sistema Institucional de Evaluacién de los Aprendizajes y

Promociéon de los Estudiantes SIEES se encuentran definidos los
criterios y mecanismos para la evaluacion y promocion de los educandos
en los términos establecidos en el Art. 4 del Decreto 1290/2009

. Que la adopcién del Sistema Institucional de Evaluaciéon de los

Aprendizajes y Promocién de los Estudiantes SIEES, debe hacerse
mediante un proceso de participacién de los diferentes estamentos
integrantes de la comunidad educativa, en concordancia con el Art. 11
del Decreto 1290/2009, lo que comprende:

. La definicién de los criterios y mecanismos para la evaluacién de los

estudiantes, los cuales conformaran el sistema institucional de
evaluacion.

. La socializacion del sistema institucional de evaluacion SIEES con la

comunidad educativa.
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c. La aprobacién del sistema institucional de evaluaciéon SIEES en
sesion del consejo directivo y consignacion en el acta.

d. La incorporaciéon del sistema institucional de evaluaciéon en el
proyecto educativo institucional SIEES, articulandolo a las
necesidades de los estudiantes, el plan de estudios y el curriculo.

e. La divulgacion del sistema institucional de evaluacién de los
estudiantes SIEES, los procedimientos y mecanismos de
reclamaciones a la comunidad educativa.

f. Lainformacién sobre el sistema de evaluacion institucional SIEES a
los nuevos estudiantes, padres de familia y docentes que ingresen al
centro educativo durante cada periodo escolar.

5. Que la implementacién del Sistema Institucional de Evaluacién de
los Aprendizajes y Promocién de los Estudiantes SIEES permite
garantizar el derecho de los estudiantes para el mejor desarrollo de
su proceso formativo.

6. Que el Art. 11 del Decreto 1290/2009 determina que es
responsabilidad del Consejo Directivo del COLEGIO MI
PEQUENO MUNDO GIMNASIO LOS ANDES, servir de
instancia para decidir sobre reclamaciones que presenten los
estudiantes o sus padres de familia en relacién con la evaluacion de
sus aprendizajes o la promocion de los educandos en marco de la
aplicaciéon de su Sistema Institucional de Evaluacién de los
Aprendizajes y Promocién de los Estudiantes.

7. Que el Art. 17 de la Ley 1620/2013, en su numeral 4, establece que
las Instituciones Educativas deben revisar y ajustar el proyecto
educativo institucional, el Manual de Convivencia, y el sistema
institucional de evaluacion de estudiantes anualmente, en un proceso
participativo que involucre a los estudiantes y en general a la
comunidad educativa, a la luz de los enfoques de derechos, de
competencias y diferencial, acorde con la Ley General de Educacion,
la Ley 1098 de 2006 y las normas que las desatrollan.

RESUELVE:

Aprobar y adoptar las modificaciones realizadas al presente Sistema

Institucional de Evaluacién de los Aprendizajes y Promocién de los

Estudiantes de los niveles de Educacién Preescolar, Basica y Media del
COLEGIO MI PEQUENO MUNDO GIMNASIO LOS ANDES,
Divulgar de manera amplia y suficiente entre los miembros de la
comunidad educativa el Sistema Institucional de Evaluacién de los
Aprendizajes y Promocién de los Estudiantes de los niveles de
Educacion Basica y Media, haciendo uso de los medios de comunicacion
con que cuenta ¢l COLEGIO MI PEQUENO MUNDO
GIMNASIO LOS ANDES.

. Incorporar el Sistema Institucional de Evaluacién de los Aprendizajes y

Promocion de los Estudiantes SIEES, de los niveles de Educacién
Preescolar Basica y Media en el Proyecto Educativo Institucional,
articulandolo a las necesidades de los estudiantes, el plan de estudios y
el curriculo de los niveles de Educacién Preescolar Basica y Media del
COLEGIO MI PEQUENO MUNDO GIMNASIO LOS ANDES,
Adoptar los mecanismos y estrategias necesarias que permitan asegurar
y garantizar que los miembros de la comunidad educativa cumplan con
los procesos evaluativos estipulados en el Sistema Institucional de
Evaluacion de los Aprendizajes y Promocion de los Estudiantes SIEES
de los niveles de Educacion Preescolar Basica y Media Educacién
Preescolar Basica y Media del COLEGIO MI PEQUENO MUNDO
GIMNASIO LOS ANDES

. Publicar en la pagina web del plantel y en todos los

medios virtuales que utilice el plantel, como también hacer entrega de
los ejemplares que sean solicitados a las personas interesadas en la
aplicacion del Sistema Institucional de Evaluacion de los Aprendizajes y
Promocién de los Estudiantes SIEES de los niveles de Educacién
Preescolar Basica y Media del COLEGIO MI PEQUENO MUNDO
GIMNASIO LOS ANDES.

. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente Sistema Institucional de

Evaluacion de los Aprendizajes y Promocion de los Estudiantes SIEES
de los niveles de Educacién Preescolar Basica y Media del COLEGIO
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MI PEQUENO MUNDO GIMNASIO LOS ANDES, el cual entra
a regir a partir de la iniciacién del afio escolar 2023-2024, hasta cuando
este consejo directivo no determine lo contrario, y que serd
responsabilidad de todos los estamentos de la comunidad educativa
actuar conforme a lo establecido en el mismo.

Para tal efecto se firma en el colegio Mi Pequefio Mundo
Gimnasio Los Andes, -Pasto, a los 6 dias del mes de julio de 2023
Publiquese y camplase, CONSEJO DIRECTIVO.

Sistema de la Evaluacion del Aprendizaje y Promocién de los
estudiantes SIEES.

Del Sistema De Evaluacion Y Promocion SIEES
La evaluacién y promocién de los estudiantes del colegio Mi pequefio
Mundo Gimnasio Los Andes SIEES, se rige de conformidad a lo
establecido en el decreto 1290 del 16 de abril del 2009, emanado por el
Ministerio de Educacion Nacional y demas normas vigentes sobre la
materia y estaran guiados y ejecutados por los procedimientos

institucionales que se detallan a continuacion.

CAPITULO 1
DEFINICIONES

Articulo 1. Procesos Académicos. En el plantel se entiende por proceso
académico el conjunto de actividades, acciones y procesos de orden
pedagogico y educativo que buscan el desarrollo integral de los
estudiantes, a través del desatrollo de los programas curriculares de todas
y cada una de las areas y asignaturas del Plan de Estudios. Dicho trabajo
esta orientado al desarrollo armoénico de todos sus aspectos y
potencialidades constitutivas como personas.

La educacién se define como un proceso de formacién permanente,
personal cultural y social que se fundamenta en una concepcion integral
de la persona humana, de su dignidad, de sus derechos y de sus deberes.
El trabajo adelantado por los docentes busca generar en ellos avances en
los procesos de desarrollo humano por medio de la apropiaciéon de los
saberes especificos de cada una de las dreas del conocimiento que
conforman el Plan de Estudios.

Las areas académicas que conforman el Plan de Estudios son: Educacion
Religiosa, Ciencias Sociales, Matematicas, Educacién Etica y Valores,
Filosofia, Ciencias Naturales, Idioma Extranjero: inglés, Lengua
Castellana, Tecnologfa e¢ Informatica, Educacién Fisica, Educacién
Artistica, Economia y Politica. Todas ellas poseen una programacién en
la cual se encuentran los niveles de desempefio y ordenados
secuencialmente, los contenidos y temas, de acuerdo con las orientaciones
de la Ley General de Educacién, sus Decretos reglamentarios y
Resoluciones, los Lineamientos Cutticulares, los Estandares Curticulares
y el PEL

Articulo 2. Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes —
SIEES-. El Sistema Institucional de Evaluacion Y Promocién de
Estudiantes es el conjunto de criterios, principios, procedimientos y
acciones que el plantel disefia e implementa, en la perspectiva de verificar
los aprendizajes de los estudiantes de acuerdo con los estandares de
calidad que previamente se han definido y hacen parte del Proyecto
Educativo Institucional.

Articulo 3. Registro Escolar de Valoracion. El Registro Escolar de
Valoraciéon de los Estudiantes es el documento donde reposa el historial
académico de cada estudiante en el plantel y del cual se extraec la
informacion necesaria para la emisién de las constancias de desempenio.
Este registro se compone de:

1. Datos de identificacién de los estudiantes.
2. Elinforme de las valoraciones por cada grado.
3. Resultados de los procesos de evaluacién adelantados.
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4. Las novedades que surjan de la evaluacién, en especial las que se
desprendan de la aplicacién de estrategias de apoyo.

Articulo 4. Son propositos del sistema de evaluaciéon Institucional
SIEES- Identificar las capacidades personales, intereses, ritmos de
desarrollo y estilos de aprendizaje de los estudiantes.

- Propotcionar informacién para consolidar o reotientar los procesos
educativos relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

- Suministrar informacién que permita implementar estrategias
pedagbgicas para apoyar a los estudiantes que presenten debilidades o
desempefios superiores en su proceso formativo.

- Determinar la promocién de estudiantes.

- Aportar informacién para el ajuste e implementacién del plan de
mejoramiento institucional.

- Determinar las necesidades educativas propias de la institucion-
Articulo5.-De Los Criterios Nacionales

Son criterios de evaluacién y promocion.

-Valorar el alcance y el nivel de competencias y desempefios por parte de
los educandos en cada asignatura.

-Determinar la promocién o no de los educandos en cada grado teniendo
en cuenta el desempefio por asignaturas, el colegio Mi pequefio Mundo
Gimnasio Los Andes establece como valoracién minima para la
obtencién de los logros, el desempefio basico en cada petiodo académico
con valoraciéon de 3.5, los estudiantes no podrin pasar al grado
inmediatamente superior si presentan en una o dos asignaturas una
valoracion inferior a la ya mencionada.

-Reconocer las potencialidades, talentos y habilidades especiales.
-Propiciar espacios de autoevaluacién para generar una conciencia
formativa de sus fortalezas y debilidades mediante la participacion activa,

en el grupo, en el colegio y en su entorno social.

-Ayudar a los educandos a la toma de decisiones, asi como asumir
responsabilidades y compromisos ante la comunidad educativa

Articulo 6.- De Los Criterios Institucionales.

Aplicar la metodologfa propia de la propuesta educativa del colegio Mi
pequefio Mundo Gimnasio Los Andes, Educacién personalizada dentro
Del enfoque constructivista social y la neuro-educacion aplicada, en
todas las actividades del curriculo.

-Demostrar interés y apropiamiento en su proceso de aprendizaje.
-Mantener el entorno de manera positiva y de acuerdo a los valores
institucionales

-Desarrollar la capacidad investigativa.

-Reflexionar, analizar y aplicar respecto de lo aprendido

-Aplicacién de los derechos fundamentales a lo aprendido

-Propiciar acciones en defensa de la familia y la comunidad en general
-Liderar procesos positivos de cambio

-Fomentar y vivenciar valores humanos e institucionales dentro del
proceso de aprendizaje

-Concertacion y trabajo en equipo

-Buen manejo del Medio Ambiente

-Propiciar una sana convivencia

-Generar acciones de Urbanidad y Civica

Articulo .7- De La Conceptualizacion De Los Términos.

Para el colegio Mi pequefio Mundo Gimnasio Los Andes la Evaluacion
es entendida como un proceso investigativo, integral, participativo, donde
el estudiante tiene la oportunidad de autoevaluarse, buscando el mayor
nimero de variables posibles. La evaluacion es la verificacion de los
resultados de la propuesta pedagdgica, en cuanto al cumplimiento y
obtencién de las competencias, en este caso son los estudiantes los que
manifiestan la conformidad y satisfacciéon del servicio educativo al
permanecer o buscar ser parte de esta institucion, por lo tanto, los
aspectos a tenerse en cuenta
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1. Derechos del estudiante
El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo, tiene
derecho a:

o Ser evaluado de manera integral en todos los aspectos
académicos, personales y sociales.
° Conocer el sistema institucional de evaluacion, critetios,

procedimientos e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio
del afio escolar.

o Conocer los resultados de los procesos de evaluacién y recibir
oportunamente las respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas
respecto a éstas.

o Recibir la asesorfa y acompafiamiento de los docentes para
superar sus debilidades en el aprendizaje.

2. Deberes del estudiante

El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo, debe:

o Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia
definidos en el presente sistema institucional de evaluacién de
aprendizajes y promocion de estudiantes.

o Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos
para la superacion de sus debilidades.

3.1-Desempefio Formativo.  Este proceso desarrolla de forma
transvetsal todo el curticulo, haciendo énfasis en los valotes misionales de
Fraternidad y Solidaridad y de los valores institucionales de Calidad,
Honradez y Respeto; Este proceso formativo se plasma en el Mactro
proyecto institucional denominado CIENCIA PROGRESO Y AMOR,
cuyos Ejes se forman a partir de los proyectos obligatorios: Paz y
democracia, Utilizaciéon del tiempo libre, Medio ambiente, Educacion
sexual. Etica y Valores (DAC) y de cumplimiento de todas las directivas
ministeriales Y de actividades significativas plasmadas en Sub- proyectos
y comités

La valoracién del componente del vivenciar resulta de la apreciaciéon del
docente y de la autoevaluacioén de los estudiantes, las cuales se promedian
para dar la nota final de este componente.

3.2. Desempefio Cognitivo. Fundamentado en el desarrollo de
dimensiones, inteligencias multiples y propositos para la seccion

preescolar y para las secciones de primaria y bachillerato de competencias
como lo manifiesta el MEN, segun las areas a trabajar, los estandares y los
derechos basicos de aprendizaje establecidos en sus tres dimensiones: EL
SABER, EL HACER Y EL SER, que nosotros lo llamamos
VIVENCIAR.

El instrumento verificador de este proceso es el mapa de contenidos
académicos F.AC.04 que se registra en la plataforma de manera virtual.
La evaluacion se realiza a Través de los desempefios de valoracion y se
tiene en cuenta las dimensiones tanto en el Saber, el Hacer y el Vivenciar
(Ser).La valoracion concerniente al proceso del SABER (Conocer), o sea
todo lo que corresponde a lo que el Estudiante recibe a través de la
catedra, la teotia, el conocimiento impartido, los apuntes del estudiante,
el trabajo en los médulos, las pruebas escritas u orales, los ejercicios
interactivos y toda clase de trabajos y herramientas virtuales que se
encuentran en plataformas educativas y en la plataforma institucional
MASTER ACADEMIC.

La valoracion concerniente al proceso del HACER o sea lo que
corresponde a como el estudiante demuestra lo aprendido, deducido de
su propia reflexion a través de tareas, modulo,examenes, trabajos
colaborativos, consultas, investigacion, exposicion, talleres, carteleras,
magquetas, ensayos, videos, actuaciones, uso de la palabra, etc.

3.3. Desempeiios afectivos y evaluacion (VIVENCIAR)

La valoracién concerniente al proceso del VIVENCIAR, la actitud del
estudiante frente al proceso del aprendizaje, la utilizacién de lo aprendido
y puesto en practica en su diario vivir, el ambiente que genera en el aula
de clase, la vivencia de los valores humanos, el respeto, la colaboracién en
el desarrollo de la clase, la participacién activa y responsable de los
proyectos establecidos, la actitud frente a sus compafieros y superiores, la
asistencia, la puntualidad, las normas de urbanidad y comportamiento con
vivencial en general, resaltando el compromiso cotidiano de lo establecido
en el proyecto DAC-Desatrollo Afectivo Convivencial.

Los desempefios afectivos, que nosotros lo llamamos VIVENCIAR
corresponden a la forma como utilizamos nuestras competencias
afectivas, las cuales nos permiten vincularnos con nosotros mismos, con
los otros y en los grupos, cuyo desarrollo integral es promovido en los
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estudiantes d¢ COLEGIO MI PEQUENO MUNDO GIMNASIO
LOS ANDES, También se debe tener en cuenta Las competencias
intrapersonales que generan una relacién apropiada con nosotros mismos y
nos permiten el autocontrol y el dominio de emociones y conductas, el
autoconocimiento para saber quiénes somos y cémo somos y la
autovaloracién para formular juicios de valor acerca de nosotros mismos;
buscan desarrollar en el estudiante sus habilidades creativas, los habitos
de orden, el cuidado de sus objetos personales y su presentacién personal.
Las competencias interpersonales nos facilitan querer, conocer e interactuar con
otros, al entender como funcionan los mecanismos propios y los de los
demas; abarcan nuestros gustos, proyecciones de vida, preocupaciones,
entre otros. Las competencias socio-grupales facilitan la integracion social y la
empatfa, asi como también el conocer, liderar y valorar grupos; para su
fomento se deben considerar acciones y actividades como el trabajo en
equipo, trabajo colaborativo y tener en cuenta la actitud, los valores
misionales e institucionales como la fraternidad y el sentido de solidaridad,
la honestidad, el respeto y la responsabilidad.

Articulo 8.- De La Escala De Valoracion Nacional.

Escala de Valoracion. La escala de valoraciéon que se emplea y su
equivalencia con la definida por normatividad legal vigente, que hace
posible la homologacién de las valoraciones que se producen en el plantel,
es la siguiente:

Colegio
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Participan activamente haciendo aportes
significativos a la clase y muestran
respeto en el desarrollo de las diferentes
actividades pedagdgicas.

Alcanzan todos los logros y objetivos de
aprendizaje propuestos en las tres
competencias evaluadas.

Demuestran interés por el conocimiento
por medio de la consulta y la
profundizacion ~ de  los temas
desarrollados en el drea o en la
asignatura.

Son constantes en el trabajo en el aula,
aportando al grupo a través de sus
participaciones.

4,0 24,5

ALTO

ESCALA DE VALORACION

Alcanzan minimamente los logros y
objetivos de aprendizaje propuestos en
las tres competencias evaluadas.
Realizan acciones de mejoramiento
dentro del periodo académico en una o
en varias areas o asignaturas.

Son inconstantes en el trabajo
desarrollado y en los aportes que hacen
a la clase.

3,523,9

BASICO

Valoracion

Descriptores .
P Numérica

Desempeno

- Alcanzan todos los logros y objetivos de
aprendiza propuestos en las tres
competencias evaluadas.

- Son capaces de asumir una posicion

reflexiva  frente  al

4,6 2 5,0 SUPERIOR

critica -
conocimiento, interesaindose por la
consulta, la investigaciéon y la
profundizacion de los temas
relacionados con el area o asignatura.

No alcanzan los logros y objetivos de
aprendizaje propuestos para el petiodo,
en las competencias evaluadas.

Realizan acciones de mejoramiento,
pero no superan las debilidades.
Evidencian desinterés frente a sus
compromisos académicos.

1,0 2 3,4

BAJO

Paragrafo 1. La nota definitiva se define por areas y se obtiene al
promediar los cuatro periodos académicos. Cuando el 4drea estd
conformada por varias asignaturas, éstas se promedian teniendo como
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referencia los porcentajes de cada una de ellas, con el fin de obtener la
valoracion definitiva del area.

Paragrafo 2. Cuando en la nota definitiva de un area o asignatura exista
una centésima que sea mayor o igual a 5, la misma se aproximara a la
décima siguiente; de lo contrario, la centésima se discriminara.

Articulo 9.-Escala de valoracion .- Con el fin de facilitar la movilidad
de los estudiantes entre los establecimientos educativos la escala de
valoracion del Setrvicio educativo institucional y su respectiva equivalencia
con la escala nacional se establece de la siguiente manera:

Valoraciéon Nacional Valoracién Institucional
Desempefio Superior 46 - 5-0
Desempefio  Alto 4.0 - 45
Desempeno  Basico 3.5 - 39
Desempefio  Bajo 1.0 - 34

Desempefio Superior. 4.6 a 5.0 Se considera desempefio Supetior al
estudiante cuya valoracién en sus procesos cognitivos y formativos se
encuentran entre el 92% y 100%

Desempefio Alto. 4.0 a 4.5 Se considera desempefio Alto al estudiante
cuya valoracién en sus procesos cognitivos y formativos se encuentran
entre 80% y 90% Desempefio Basico. 3.5 a 3.9 Se considera
desempefio Basico al estudiante cuya valoracion en sus procesos
cognitivos y formativos se encuentran entre el 70% y 78%

Desempefio Bajo. 1.0 a 3.4 Se considera desempefio Bajo al estudiante
cuya valoracién en sus procesos cognitivos y formativos se encuentran
entre el 0% y 68% .

El desempeno basico es la superacion de los logros necesarios en relacion
con las areas fundamentales y complementarias, teniendo en cuenta los

estandares, los derechos basicos de aprendizaje, las competencias las
orientaciones y lineamientos expedidos por el MEN vy lo establecido en
nuestro P.E.I. El desempefio bajo se entiende como la no superacién de
los logros minimos.

CAPITULO II

Articulo lo. Definicion de Evaluacion. Por evaluacion se entiende el
proceso continuo, permanente, integral y cualitativo por el cual se emiten
juicios valorativos sobre el desarrollo de los aprendizajes de los
estudiantes y sus desempefios en el alcance de los logros y objetivos
propuestos para cada asignatura o 4rea del Plan de Estudios.

El proceso de evaluacién comprende la observacion, identificacién,
descripcién, relacion, explicacién, comprension e interpretacion y otras
acciones, que comprenden los procesos propios del desarrollo del
pensamiento del desempefio de los estudiantes. Para ello, los docentes
disefian y ejecutan estrategias pedagdgicas que les permiten obtener,
analizar e interpretar la informacién y determinar el nivel de desempefio
propuesto para cada area y asignatura del Plan de Estudios.

Articulo 11. Propésitos de la Evaluacion. En el plantel se evalua para:

1. Valorar el alcance del desempefio de los estudiantes en cada una de
las 4reas que componen el Plan de Estudios.

2.  Determinar la aprobacion de los estudiantes en cada grado.

3. Estimular el afianzamiento de valores, actitudes, habilidades y
competencias en los estudiantes.

4. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de
desarrollo y estilos de aprendizaje.

5. Disefiar e implementar estrategias para apoyar a los estudiantes que
tengan dificultades en sus desempefios.

6. Oftecer al estudiante oportunidades para aprender del acietto, del
error y en general de la experiencia.
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7. Propotcionar al profesor informacién para teotientar o consolidar
sus practicas pedagogicas.

8. Hacer de la autoevaluacion, la co-evaluacion y la heteroevaluacion,
una practica permanente que contribuya al desarrollo de los
aprendizajes y a la formacion integral de los estudiantes.

9. Suministrar informacién que contribuya a la autoevaluacion de la
Institucién y a la actualizacién permanente de su Plan de Estudios.

Articulo 12. Propésitos de la Evaluacién. En la Institucién se evalua
para:

10. Valorar el alcance del desempefio de los estudiantes en cada una de
las areas que componen el Plan de Estudios.

11. Determinar la aprobacién de los estudiantes en cada grado.

12. Estimular el afianzamiento de valores, actitudes, habilidades y
competencias en los estudiantes.

13. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de
desarrollo y estilos de aprendizaje.

14. Disefar e implementar estrategias para apoyar a los estudiantes que
tengan dificultades en sus desempefios.

15. Oftecer al estudiante oportunidades para aprender del acierto, del
error y en general de la experiencia.

16. Propotcionar al profesor informacién para reorientar o consolidar
sus practicas pedagogicas.

17. Hacer de la autoevaluacion, la coevaluacién y la heteroevaluacion,
una practica permanente que contribuya al desarrollo de los
aprendizajes y a la formacion integral de los estudiantes.

18. Suministrar informacién que conttibuya a la autoevaluacion de la
Institucién y a la actualizacién permanente de su Plan de Estudios.

CAPITULO 11T
LA EVALUACION EN EL PRE-ESCOLAR

Articulo 13. Sentido de la Evaluacion. En Preescolar los procesos
académicos propenden por una formacion integral de los estudiantes, para
garantizar su pleno y armonioso desarrollo. El Plan de Estudios del

preescolar se estructuran en torno a las dimensiones, desarrollo de las
inteligencias multiples y de los propositos como ejes centrales del
aprendizaje y de su correspondiente evaluacion: Cognitiva, Comunicativa,
Social y Afectiva, Estética, Corporal y Espiritual.

Articulo 14. Estructura del Proceso Evaluativo. A partir de las
dimensiones, las inteligencias multiples y los propositos se definen los
logros esperados para cada una de ellas, entendidos éstos como aquellos
que orientan la evaluaciéon y como lo que se espera obtener durante el
desarrollo de los procesos de formacion en las diferentes dimensiones
establecidas, para orientar estos procesos. Se formulan ademas los
indicadores de logro que se valoran cualitativamente resaltando  la
predominancia de la inteligencia manifiesta en la cotidianidad en general.

Articulo 15. Estrategias Evaluativas. En el desarrollo de los procesos y
como estrategias de evaluacion formativa y sumativa, se utilizan sistemas
de seguimiento tales como: Observador del estudiante, desarrollo de
trabajos, alcance de los indicadores de logros establecidos para cada
tematico y /o proyectos. Dichas estrategias de evaluaciéon permiten al
docente orientar y reorientar los procesos y las experiencias de aprendi-
zaje de manera que pueda aplicar la diferenciacion de manera asertiva
para que cada estudiante pueda trabajar de acuerdo con su estilo y ritmo
de aprendizaje propio. En este proceso, un elemento importante de la
evaluacion es la autoevaluacién y coevaluacion, siendo la primera la que
permite a los estudiantes desde pequefios aprender a reflexionar sobre su
propio desempefio y la coevaluaciéon lograda a partir de una reflexién
colectiva en la que se reconocen y valoran los desarrollos particulares y
grupales de los nifios y nifias y el acercamiento con los padres de familia
con los procesos de enseflanza aprendizaje, para generar estrategias
encaminadas al acompafiamiento familiar y a la superacion de dificultades
o al disefio de actividades de profundizacién, por medio del dialogo
constante y asertivo entre padres y docentes.

Paragrafo. En el Pre-Escolar no se reprueban los grados. En caso de que
los padres de familia soliciten al Colegio la repeticién de un grado en este
nivel educativo, El plantel, a través de sus directivos, podra considerar
esta posibilidad, siempre atendiendo al beneficio de los estudiantes.

Articulo 16.- El informe para el nivel de #ransicion estara definido en
términos de logros alcanzados y por alcanzar términos que corresponden
a descriptores cualitativos de desempeflos cognitivos, que indican
diversos desempefios o comportamientos posibles cuando éstos se
enfrentan a una tarea o actividad y muestran cualitativamente lo que un
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educando es capaz de hacer. Los funcionamientos cognitivos de nifios y
nifias, entendidos como los procesos mentales que se desatrollan desde la
infancia temprana y que los nifios usan como recursos para comprender
el mundo, representarselo y operar en €l, en este caso los llamaremos LAS
INTELIGENCIAS MULTIPLES que se refiere a las competencias de
matematicas y ciencias naturales, las competencias comunicativas, la
competencia corporal, la competencia estética, la competencia espiritual,
la competencia social, las competencias ciudadanas y la competencia
tecnolégica, de acuerdo a lo dispuesto por el MEN en el Instrumento
Diagndstico de Competencias Basicas en Transicion.

Los estudiantes de pdrvnlos, pre jardin y jardin seran valorados de acuerdo al
crecimiento y desarrollo propio de su edad relacionados con la formacion
en sus aspectos emocionales psicologicos, bioldgico, cognitivo,
psicomottiz y socio-afectivo. Igualmente, como en el caso de transicion
Los desctiptores de desempefio estan encaminados a la interpretacion de
logros dentro de las inteligencias multiples en funcién de su nivel de
complejidad, constituyéndose el término alcanzado como el desempefio
mas avanzado con relacién a la meta propuesta.

En conclusion, en la seccién preescolar se valoran las dimensiones en el
saber, hacer y vivenciar y se consigna en la carta comunicativa que se
entrega a los padres de familia al terminar cada periodo y al finalizar afio.
(ver anexo evaluacion en la seccién preescolar).

Articulo 17.-Informe A Los Padres De Familia.

Al finalizar cada periodo académico se genera la carta comunicativa, con
la informacién académica y convivencial de los nifios y nifias y se entrega
al padre de familia, entre 10 y quince dfas de terminado el periodo.

Paragrafo. En caso de no pago oportuno de los cobros pactados al
momento de la matricula, El plantel podra retener los boletines
académicos de los estudiantes, a menos que los padres o responsables de
esta obligacién, puedan demostrar un hecho sobreviniente que les impida
cumplirla.

CAPITULO IV

a)

b)

ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS
ESPECIALES

Articulo 18.- Los y las estudiantes con necesidades educativas especiales
se valoran a partir del desempefio basico, homologando cuando se
presente el caso de transferencia a la escala de valoracion nacional.
Articulo 19.- Criterios de Valoracion de los Estudiantes con
Necesidades Educativas Especiales (NEE).

El brindar una respuesta a las necesidades educativas de los estudiantes,
que se encuentran en las aulas del COLEGIO MI PEQUENO
MUNDO GIMNASIO LOS ANDES conlleva un abordaje educativo
equitativo, pertinente y de calidad. Para que ello sea posible es importante
destacar, que, dentro del proceso de ensefianza, los docentes deben
implementar diferentes estrategias para la atenciéon de las diferencias
individuales de los estudiantes y poder responder a sus necesidades
educativas especiales y asi brindatles una respuesta educativa acorde con
éstas. Las estrategias que los docentes implementen en la atencién de las
necesidades educativas especiales de los estudiantes deben considerar la
valoracién de las condiciones de cada uno y por ende, de sus necesidades.
Asimismo, de los entornos en los que se desarrollan, para comprender,
entonces, las causas contextuales de las dificultades de aprendizaje
especificas, dejando de centrar dichas causas en el estudiante. A partir de
ello el docente puede planificar implementar practicas pedagdgicas que
favorezcan el éxito en el proceso educativo.

Articulo 19.- Propositos de: diagnésticos, formativos y sumativos de la
evaluacién, como insumos para la recopilacién de informacién que le
permiten al docente no solo el conocimiento de los estudiantes en las
diferentes areas, sino ademas la toma de decisiones en el momento
oportuno. Se debe tener presente que:

El propésito diagnéstico de la evaluacion permite detectar el estado inicial
de los estudiantes en las areas cognitivas, afectivas y psicomotora con el
fin de facilitar, con base en el analisis y procesamiento de la informacién
que de ella se deriva y aplicar las estrategias pedagdgicas correspondientes.
El propésito formativo brinda la informacion necesatia y oportuna para
la toma de decisiones que mejor correspondan a la diversidad de ritmos y
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d)

estilos de aprendizajes de los estudiantes durante el proceso que se lleva a
cabo.

El propésito sumativo fundamenta la calificacion y la certificacion de los
logros de aprendizajes alcanzados por los estudiantes.

En este aspecto, la evaluacién de desempefio de los estudiantes con
necesidades educativas especiales y en el programa de inclusion es de
suma importancia el trabajo y opinién de la Orientadora escolar y/o
profesionales especializados y sus valoraciones deben ser consignadas de
manera clara y precisa en el informe de desempefio carta comunicativa
que se entrega a los padres de familia, en los cuales debe reflejarse el
avance de los estudiantes en consonancia con su ritmo de aprendizaje y
de su condicién médico-clinica previamente establecida.

Articulo 20.- El protocolo para la atencién diferenciada en la institucion
conlleva:

Solicitud del diagnéstico externo profesional médico-clinico del
estudiante a los padres de familia.

Valoracién por orientacion escolar y elaboracion del listado de estudiantes
con necesidades educativas especiales e inclusion, asi como un plan de
trabajo  asistido por este profesional.

Comunicacién a los docentes, que atienden a los estudiantes con
necesidades educativas especiales e inclusién, sobre aspectos pertinentes
de su condicién, dentro de la debida confidencialidad y la no vulneracion
de la persona.

Formulacién de un plan de trabajo con estrategias diferenciadas, segin la
severidad y condiciéon individual de los estudiantes con necesidades
educativas especiales e inclusion.

Valoracién diferenciada de los estudiantes con necesidades educativas
especiales e inclusién, acorde con sus capacidades.

Elaboracién de informe descriptivo, carta comunicativa con avances de
aprendizaje de acuerdo con la escala valorativa institucional de
desempefios, con observaciones y recomendaciones para la mejora del
proceso educativo del estudiante o de Acompafiamiento en casa; en caso
de ser necesario, el colegio elaborara un formato especial para ofrecer una
carta comunicativa pertinente a los padres de familia y facilitar la
movilidad del estudiante entre establecimientos educativos.

7.

Para elaborar un registro de desempefio se establecen los aspectos que se
consideran importantes o la secuencia de procedimientos, requeridos para
verificar su cumplimiento y apuntar las observaciones pertinentes. Para su
elaboracién se aplican los siguientes pasos:

a.-Establecer los aspectos por obsetvar en forma prioritaria.

b-. Establecer la secuencia de dichos pasos.

c.-Anotar las observaciones pertinentes.

d.-.El registro anecdético, consiste en una ficha personal del alumno en la

que se hacen anotaciones de los aspectos significativos que haya
presentado el estudiante durante el desarrollo de las lecciones y en otras
actividades escolares. Su empleo se recomienda para casos que requieren
una atencion especial tanto en el aprendizaje como en otros aspectos de
la actitud y desempefio del estudiante hacia el area.

e) En la descripcion del desempefio de los estudiantes en Inclusién

y con NEE se debe:

1.-Destacar aspectos positivos y por mejorar de la conducta del educando.
2. Realizar las anotaciones en forma descriptiva sin interpretacion personal.
3. Aplicarlas a estudiantes con limitaciones académicas, problemas de

adaptacion y a los estudiantes sobresalientes.

4. Obsetrvar periédicamente al estudiante con el fin de concretar las

necesidades de atencién que presenta.

5.Escribir la opinién personal al final de la observacion.

f)

En su valoracion y tratamiento en aula, se tendran en cuenta

estrategias como:

1.
2.
3.

o

El portafolio (modulos-guias)

El aprendizaje colaborativo

El acompafamiento y ayuda individual externa proporcionada al
estudiante por su familia, para asistitlo durante la jornada escolar.

El trabajo cotidiano y el trabajo virtual

Las pruebas de desempefio

Los trabajos extra clase

Articulo 21.- Para la promocién del estudiante con NEE, en los casos
que se considere necesario, se reuniran el (o los) docente (s) que ha (n)
participado directamente en el proceso formativo del estudiante, el
profesional especializado del plantel, la rectora y el consejo académico
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para la toma de decisiones que le sean mas favorables al estudiante.
Cuando se considere pertinente, también se podra consultar al padre de
familia sobre este Particular y tomar una decisién de promociéon o no
promocién de manera consensuada entre las partes; se debera levantar
acta individual de cada caso actuado. (Ver anexo protocolo)

Articulo 22. Condiciones para la Diferenciacion en el Aprendizaje y
Evaluacion. En concordancia con las normas y las politicas publicas
educativas vigentes, la Institucién acepta que dentro de sus estudiantes,
pueda haber algunos que requieren atencion diferencial por presentar
condiciones de desarrollo humano, diferentes a las del promedio de su
edad y grado. Para que se pueda cumplir con la labor académica y
formativa, de este grupo de estudiantes, se deben dar las siguientes
condiciones:

1. Cuando un estudiante posee condiciones diferentes de aprendizaje,
previo diagnéstico soportado por un informe realizado, por un
profesional especializado externo, que se dé a conocer al Colegio
antes del proceso de matticula, y que el Colegio a través de la rectorfa,
acepte dicha condicién previa a la firma de la matricula y del contrato
de prestacion de servicios educativos.

2. El diagnodstico al que se refiere el numeral anterior, debe ser
conocido y avalado por un profesional del servicio de orientacion
escolar de la Institucién, para realizar desde dicho setvicio, los
apoyos a los que haya lugar, segtin sean las particularidades de cada
caso.

3. Los padres de familia, informan oportunamente a la Institucion, a
través del director de curso, las situaciones especiales que requieren
apoyo por parte del Colegio, dada la condicién especifica del
estudiante, allegando los soportes a los que haya lugar para conocer
en profundidad dicha situacién.

4. Los padres de familia del estudiante cumplen con las

recomendaciones hechas, tanto por los profesionales externos al Colegio,

como port los internos, de tal manera, que existe un trabajo mancomunado
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casa-colegio, que le permita al estudiante ser exitoso en su proceso
formativo y académico.

5. Cuando el estudiante trequiete de apoyos extra-escolares,
evaluaciones especificas, medicaciones, terapias especializadas y todos los
demas que su condicién lo exija, los padres de familia asumen los costos de
los mismos, cumplen con lo pedido por los profesionales y reportan a la
Institucion los resultados y el estado de dichos procesos.

0. Cuando un estudiante hace parte de la Institucién Educativa y
comienza a presentar condiciones especiales, que impliquen una
diferenciacién en los procesos de aprendizaje y evaluacion, el Colegio, a
través de alguno de los directivos, analizara dichas condiciones especiales,
para determinar si el plantel esta en capacidad de atenderlo
adecuadamente, o por el contrario, no cuenta con los recursos e
infraestructura que le permita una atencion ajustada a dichas condiciones.

Paragrafo: En caso de que se incumpla con alguna o varias de las
condiciones anteriores, el Colegio queda eximido de cualquier
responsabilidad, tanto académica como legal, frente a los estudiantes que
presenten algtn tipo de discapacidad cognitiva, psico-afectiva o fisica, por
no poder contar con las condiciones minimas para poder prestar
adecuadamente su setvicio educativo.

Articulo 23. Criterios para la Diferenciacion en el Aprendizaje y la
Evaluacion. En concordancia con lo establecido en el presente Manual
de Convivencia sobre la evaluacién de los aprendizajes, la Institucién, a
través del Consejo Académico, podra determinar la existencia de un
proceso de evaluacion académica diferencial, que incluye las siguientes
caracteristicas:

1. Incorporari el enfoque de educacion inclusiva y de Disefio Universal
de los Aprendizajes -DUA- en el Proyecto Educativo Institucional
(PEI).

2. Creara y mantendrd actualizada la historia escolar del estudiante con
necesidades educativas especiales.

3. Proveera las condiciones patra que los profesotes, los otientadores
escolares o los directivos, segun la organizacion escolat, elaboren los
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Planes Individuales de Apoyos y Ajustes Razonables —PIAR-.

4. Garantizara la articulacién del Plan Individual de Ajustes Razonables
— PIAR con la planeaciéon de aula y el Plan de Mejoramiento
Institucional (PMI).

5. Garantizari el cumplimiento de los PIAR vy los Informes anuales de
Competencias Desarrolladas.

6. Hara seguimiento al desatrollo y a los aprendizajes de los estudiantes
con necesidades educativas especiales, de acuerdo con lo establecido
en su Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes, con la
participaciéon de los profesores de aula, profesores de apoyo y
directivos profesores.

7. Establecerd comunicacién permanente, dindmica y constructiva con
las familias o acudientes del estudiante con necesidades educativas
especiales, para fortalecer el proceso de educacién inclusiva.

8. Creard las condiciones en el presente Manual de Convivencia para la
prevencién de cualquier caso de exclusién o discriminacién en razén
a las necesidades educativas especiales de los estudiantes.

9. Reportard al ICFES los estudiantes con necesidades educativas
especiales que presenten los examenes de Estado para que se les
garanticen los apoyos y ajustes razonables acordes a sus necesidades.

Articulo 24. Los Planes Individuales de Apoyos y Ajustes
Razonables —PIAR-. El PIAR es la herramienta idonea para garantizar
la pertinencia del proceso de ensefianza y aprendizaje del estudiante con
necesidades educativas especiales dentro del aula, respetando sus estilos y
ritmos de aprendizaje.

El PIAR es el proyecto para el estudiante durante el afio académico, que
se debe llevar a cabo en la Institucién y en el aula, en conjunto con los
demas estudiantes de su clase y contiene como minimo los siguientes
aspectos: a) Descripcion del contexto general del estudiante dentro y fuera
del establecimiento educativo (hogar, aula, espacios escolares y otros
entornos sociales); b) Valoraciéon pedagégica; c¢) Informes de
profesionales de la salud que aportan a la definicién de los ajustes; d)
Objetivos y metas de aprendizaje que se pretenden reforzar; e) Ajustes
curriculares, didacticos, evaluativos y metodolégicos para el afio electivo,

si se requieren; f) Recursos fisicos, tecnologicos y didacticos, necesatios
para el proceso de aprendizaje y la participacién del estudiante; g)
Proyectos especificos que se requieran realizar en la institucion educativa,
diferentes a los que ya estan programados en el aula, y que incluyan a
todos los estudiantes; h) Informaciéon sobre alguna otra situacién del
estudiante que sea relevante en su proceso de aprendizaje y participacion;
y 1) Actividades en casa que daran continuidad a diferentes procesos en
los tiempos de receso escolar.

El disefio de los PIAR sera liderado por los profesores de aula con un
profesional de orientacién escolar, la familia y el estudiante. Sera
elaborado durante el primer periodo del afio escolar, se actualizara
anualmente y facilitara la entrega pedagbgica entre grados.

El PIAR hara parte de la historia escolar del estudiante con necesidades
educativas especiales y permitirda hacer acompafiamiento sistematico e
individualizado a la escolarizacién y potencializar el uso de los recursos y
el compromiso de los actores involucrados.

Paragrafo: En el evento en que un estudiante requiera el traslado de
instituciéon educativa, la Institucién, en coordinacién con la familia,
entregard formalmente la historia escolar del estudiante al directivo de la
institucion.

Articulo 25. Criterios para Mantener el Cupo en el Colegio. Los
siguientes son los criterios que ha establecido la Institucién para que un
estudiante con necesidades educativas especiales mantenga el cupo en ella:

1. Mantener un buen comportamiento acorde a sus necesidades
educativas.

2.  Mantener como familia un rol activo dentro del proceso educativo
de su hijo, esto se evidencia en la participacién de toda citacion.

3. En caso de ser necesario el estudiante deberd estar debidamente
controlado y medicado por el especialista.

4. Tener apoyo terapéutico y pedagégico extrainstitucional obligatorio.

5. Presentar la certificacién de asistencia y reportes del apoyo
terapéutico.
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6. Utilizacién constante de los elementos apropiados para mejorat su
condicion especial: gafas, audifonos, medicamentos.

7. No presentar conductas que pongan en riesgo su vida y la del
entorno inmediato.

8.  Conttibuir con la alimentacién acorde con las recomendaciones del
especialista.

9. Los padres de familia deben asistit a todos los llamados y atender las
solicitudes hechas por los educadores.

10. Parala promocion del estudiante en la modalidad de inclusién al aula
regular, se aplicara una prueba de avance al finalizar el afio electivo,
por parte del grupo interdisciplinario encargado de hacer el
seguimiento a dichos estudiantes, para determinar los avances y
definir las metas de adaptacion del siguiente afio.

11. Siel proceso académico del estudiante de inclusién no es lo esperado,
en el aula regular, se evaluarin las condiciones establecidas en el
proceso de promocion, donde se debe superar todas las asignaturas
del grado en curso.

CAPITULO V
DE LAS ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL

Articulo 26.- De Las Estrategias De Valoracion Integral De Los
Desempefios De Los Estudiantes.

26.1.- La valoracién cuantitativa del desempefio de cada una de las
asignaturas del plan de estudios se hace en cada uno de los cuatro periodos
académicos del afio escolar.

26.2.- Para establecer la valoracion cuantitativa de las asignaturas del plan
de estudios se tiene en cuenta el cumplimiento conjunto e integral de las
siguientes variables.

1.- La utilizacién apropiada de El médulo, ya sea en forma fisica o virtual,
herramienta a partir de la cual se desatrolla la propuesta institucional.

2 Seguimiento continuo en el médulo como herramienta donde el

estudiante desarrolla actividades de complementacion, profundizacion,
investigaciones orientadas y o guiadas.

3.- El portafolio de evaluaciones, que comprende blogs virtuales, trabajos,
exposiciones, talleres, ensayos, pruebas escritas, pruebas en linea, trabajo
interactivo en plataforma, pruebas de cuaderno abierto, entre otras.
4.-Aplicacion de pruebas en linea en plataforma MASTER ACADEMIC
en cada asignatura para nota de petiodo.

26.3- Valoracion del desempefio académico y convivencial a través de las
plataformas virtuales, que permiten al padre de familia y al estudiante
verificar en forma permanente su desempefio.

a.)Vivencia de valores institucionales: Calidad en la presentacién de las
actividades solicitadas por el docente, Honradez en el trabajo en el aula y
fuera de ella, acatando las normas colocadas para el trabajo ya sea
individual o colaborativo y respeto por las diferencias.

b.) Actitud responsable y comprometida en el desarrollo de los diferentes
proyectos.

Articulo 27.- De Las Acciones De Seguimiento Para El
Mejoramiento De Los Desempeiios De Los Estudiantes Durante El
Ao Escolar.

27.1. -Actividades obligatorias. Las realizan todos los estudiantes, como
parte de su formacion académica, para ello el colegio ha distribuido las
rutinas escolares, en dos ciclos correspondientes a una semana cada uno,
en cada ciclo se desarrollan dos o tres areas fundamentales y las demas
areas complementarias

27.2.- Actividades de profundizacion su realizacién es voluntaria para
los estudiantes que desean ampliar y profundizar un determinado tema, el
docente disefia un taller adicional que se denomina taller de
profundizacién y este debe ser sustentado para que contribuya al
mejoramiento de sus notas.

27.3-Jornadas académicas complementarias (J.A.C) son estrategias

académicas institucionales que se ofrece a los estudiantes que presenten
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debilidades en su proceso escolar, se realiza antes de finalizar cada
periodo, con el docente titular de cada asignatura o drea .Al terminar el
periodo si persiste la debilidad por negligencia del estudiante, las JAC
seran nuevamente programadas por coordinacién académica para ser
impartidas fuera del horatio escolar, Estas jornadas pueden ser también
impartidas por profesores externos .

Cuando se presenta este caso, que realmente es por negligencia del
estudiante los padres de familia asumen el costo adicional de las horas que
de acuerdo al criterio concertado por coordinacién académica sean
necesarias para que los estudiantes superen las debilidades detectadas en
cada asignatura y que aparecen con desempefios bajos en el boletin de
valoracién. 20.3.1 -Durante el proceso escolar de las J.A.C. el profesor
explica las Tematicas que no fueron asimiladas por el estudiante y realiza
talleres, trabajos, evaluaciones diarias sobre lo explicado, por lo tanto, el
estudiante estd enterado a diario de los logros que va alcanzando en su
proceso académico, al finalizar el curso se suman todas las valoraciones
obtenidas y se emite una sola nota cuantitativa, el producto obtenido
finalmente es el que se registra en el boletin de valoracién. Toda actividad
evaluada en el proceso de jornadas complementarias sera calificada en el
rango de 1.0 a 4.5 con nota aprobatoria desde 3.5.(tres cinco) 20.3.2.- Las
J.A.C. se realizan en fechas posteriores a la entrega de boletines de
valoracién, en cada periodo escolar. 20.3.3.-Las JAC, deben cumplirse por
los estudiantes que se benefician con la promociéon anticipada
determinada por el Consejo directivo y por los estudiantes que realizan
transferencia y que reportan calificaciones basicas y bajas en algunas
asignaturas.

ARTICULO 28.- Cursos De Verano. Son estrategias académicas
complementarias que ha implementado la institucién para propiciar el
cumplimiento de la intensidad horaria que, por alguna circunstancia,

aunque sean justificadas superan el porcentaje de inasistencias establecidas

para la promocién. Los cursos de verano también deben ser cursados por
aquellos estudiantes que lleguen reiterativamente tarde a clases.

28.1.- Procedimiento para acceder a los cursos de verano. 1.- Al
finalizar periodo, semestre o aflo escolar, se informa al estudiante por
parte de coordinacién de convivencia el porcentaje de inasistencias a
clases y a jornadas extracurriculares.2.- Se matricula en secretaria el curso
que le corresponde. 3.- El estudiante asiste con el uniforme y realiza las
actividades que le correspondend.- En cada jornada se evalia los
procesos respectivos, y se emite una valoracién final, el curso se aprueba
con desempefio basico (3.5). La intensidad horaria depende del porcentaje
de faltas acumulados por el estudiante. 5. -Los cursos de verano de los
estudiantes que lo necesitan son requisito para la promocién de los
estudiantes.

Articulo 29.- De Las Transferencias.

Se considera con derecho a transferencia al estudiante que provenga de
otra instituciéon educativa debidamente aprobada de acuerdo con las
normas vigentes Del M.E.N.

29.1- La vinculacién al plantel se hace de acuerdo a los requisitos
establecidos para tal fin.

Articulo 30.-De Las Nivelaciones. Son estrategias internas que
propician el cumplimiento del plan de estudios de los estudiantes que
ingresan después del primer periodo académico.

30.1. -Los estudiantes favorecidos con esta directriz también pueden
sujetarse a las jornadas académicas complementarias

20.2.- Adicionalmente deben ponerse al dia en el médulo de trabajo de
cada una de las asignaturas y en los talleres que hayan realizado.

30.3.- Las nivelaciones seran consignadas en acta especial firmada por
Orientacion escolar Coordinacién académica y registrado posteriormente
en el boletin de valoraciones.
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CAPITULO VI
INFORMES DE EVALUACION

Articulo 31. Modalidad de 1a Evaluacion. La evaluacion sera cualitativa
y cuantitativa. Lo cualitativo estd determinado por el nivel de logro que
un estudiante alcance en el desempefio de los logros por petiodo y sera
verificado a través de las evidencias de evaluacion que el profesor disefie
para tal proposito. Lo cuantitativo consiste en la valoracion numérica que
se haga de las distintas evidencias de aprendizaje y que se expresara en los
términos de la Escala de Evaluacion Institucional.

Articulo 32. Informes de Evaluacion. Los resultados de la evaluacion
de los aprendizajes que se hace en el plantel se reportan a los padres de
familia a través de un boletin, que cada periodo académico sera entregado
a ellos, previa citacion y en jornada especial para este evento.

Dicho boletin de notas busca informar, de manera detallada al padre de
familia, el proceso seguido por cada estudiante durante el mencionado
petiodo. Al finalizar cada petfodo se entrega a los padres, un informe, que
consta de dos partes: una cuantitativa y otra cualitativa con comentarios y
una valoracién de esfuerzo. El informe cualitativo resalta y contiene los
valores, hébitos, actitudes, desempefio académico y las sugerencias y/o
observaciones para que el estudiante mejore en sus aspectos débiles en
cada asignatura.

Articulo 33. Caracteristicas de los Informes de Evaluacion. Las
caracteristicas de los informes de evaluacion son las siguientes:

1. Se produciran tres informes periédicos y uno final.

2. En ellos se incluira, ademds de la identificaciéon del estudiante, la
descripcién de logros y la valoraciéon obtenida en cada una de las
asignaturas cursadas, expresada en la escala de valoracion del plantel,
con su correspondiente equivalencia a la rabrica nacional.

3. ‘También incluyen comentatios que otienten al padre de familia sobre
las razones de la valoracién obtenida por el estudiante,
independientemente de que esta sea esta aprobatotia o no lo sea.

4.  Laautoevaluacion de los estudiantes.

Articulo 34. Descriptores de la Valoracion de Esfuerzo. Ademas de
la valoracion académica de cada una de las materias del Plan de Estudios,
los boletines también incluyen la valoraciéon de esfuerzo que muestra el
compromiso de los estudiantes con sus responsabilidades académicas. Los
siguientes son los descriptores de la calificaciéon de esfuerzo que
acompafian los informes de evaluacién:
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VALORACION DE ESFUERZO

Valoracion

Descriptores o
P Cualitativa

El estudiante estd aprovechando su talento, habilidades y
capacidades al maximo. Siempre participa activamente en las
actividades programadas; evidencia muy buen compromiso con | Excelente
los procesos formativos para el petiodo académico evaluado, al | Esfuerzo
igual que en el desarrollo de sus habilidades cognitivas,
emocionales y de comunicacion.

El estudiante participa activamente en las actividades
programadas para el periodo académico evaluado. La mayoria de
las veces evidencia compromiso con la adquisicion de los | Muy Buen
conocimientos, las habilidades y los procesos formativos, asi | Esfuerzo
como en el desarrollo de sus habilidades cognitivas, emocionales
y de comunicacion.

El estudiante no esta aprovechando sus capacidades o su
potencial al maximo, aunque obtenga resultados. Algunas veces,
participa activamente en las actividades programadas; evidencia

. z o Buen

un compromiso un poco mas que regular, con la adquisicién de Esfuerzo

los conocimientos, las habilidades y los procesos formativos, asi

como en el desarrollo de sus habilidades cognitivas, emocionales

y de comunicacién.

El estudiante participa en algunas actividades programadas.

Pocas veces evidencia compromiso con la adquisicién de los e

conocimientos, las habilidades y los procesos formativos, asi Esf
sfuerzo

como en el desarrollo de sus habilidades cognitivas, emocionales
y de comunicacién. Su compromiso es regular.
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El estudiante no aprovecha ni su talento ni las oportunidades
brindadas para la adquisiciéon del conocimiento y el desarrollo de
sus procesos formativos. Participa muy pocas veces en las
actividades programadas. Hay muy poca evidencia de
compromiso con la adquisicién de los conocimientos, las
habilidades y los procesos formativos, asi como en el desarrollo
de sus habilidades cognitivas, emocionales y de comunicacion. Su
compromiso es bastante deficiente.

Esfuerzo
Insuficiente

El estudiante no demuestra compromiso alguno con sus
procesos formativos y académicos. Sus intereses no estan en el
proceso que lleva a cabo la Institucién para el alcance de las
metas, objetivos y competencias propuestas para el perfodo
académico, para el grado y para la asignatura.

No Hay
Esfuerzo

Artes visuales 1ab 50%
Educacion artistica Danzas y Expresion
corporal 1a5 50%
Educacién fisica, Educacién fisica 1a5 100%
recreacion y deportes
Tecnologia e informatica Informatica 145 100%

Articulo 35. Plan de Estudios en la Basica Primaria. El Plan de
Estudios de la Educacién Basica Primaria y sus correspondientes
porcentajes para la obtencion de las valoraciones de cada una de las
asignaturas y areas, pero, ademas, para determinar la aprobacién de un

grado, es el siguiente:

Basica primaria
Area Asignatura Grado | Porcentaje
Clencm.s' natura.l esy Ciencias naturales 1a5 100%
educacion ambiental
Matematicas Matematicas 1a5s 100%
Sociales 1a5 60%
Ciencias sociales
Citedra de la paz 1a5s 40%
Educacion religiosa Educacion religiosa 1a5 100%
Etica y valore (DAC) DAC 1a5 100%
Lengua castellana Lengua castellana la5 100%
Idioma extranjero Inglés las 100%

Articulo 36. Plan de estudios en la basica secundaria. El plan de estudios de
la educacién basica secundaria y sus correspondientes porcentajes para la
obtencién de las valoraciones de cada una de las asignaturas y areas, pero ademas,

para determinar la aprobacién de un grado, es el siguiente:

Basica secundaria
Area Asignatura Grado | Porcentaje
Ciencias naturales y Biologa 6a? 50%
educacion ambiental Quimica 829 50%
Matematicas Matematicas 629 100%
Sociales 6a9 60%
Ciencias sociales

Catedra de la paz 629 40%
Educacioén religiosa Educacion religiosa | 629 100%
Etica y valore (DAC) Etica y valores 629 100%
Lengua castellana Lengua castellana 629 100%
Idioma extranjero Inglés 629 100%
Artes visuales 6a9 50%

Educacion artistica Danzas y EXpI‘CSiéﬂ 6a9
corporal 50%
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Educacion fisica, T e 100%
recreacion y deportes
Tecnologia e informatica Informatica 6a9 100%

Articulo 37. Plan de estudios en la educacion media. El plan de estudios de
la educacion media y sus correspondientes porcentajes para la obtencion de las
valoraciones de cada una de las asignaturas y areas pero, ademas, para determinar
la aprobacién de un grado, es el siguiente:

Educacion media
Area Asignatura Grado Pocentaje
Biologia 10a 11 20%
Ciencias naturales y Quimica 10a 11 40%
educacion ambiental
Fisica 10a 11 40%
Matematicas Matematicas 10a 11 100%
Sociales 10a 11 80%
Ciencias sociales
Catedra de la paz 10a 11 20%
Educacion religiosa | Educacion religiosa 10a 11 100%
Etica y valores DAC 10a 11 100%
Economia y politica | Economia y politica [ 10a 11 100%
Filosofia Filosofia 10a 11 100%
Lengua castellana Lengua castellana 10a 11 100%
Idioma extranjero Inglés 10a 11 100%
Plastica 10a 11 50%
Educacién Artistica Danzas y Expresion | 10a 11
orporal 50%

Educacion fisica,

recreacion y Educacion fisica 10211 100%
deportes

Tecnologia e 2

. s Informatica 10a 11 100%
informatica

Articulo 38. - De La Estructura De Los Informes. El informe del
boletin valorativo consta de los siguientes datos.

1. -Datos generales. 2.- Valoracién numérica de desempefio de cada
asignatura de 1.0 a 5.0 y de dimensiones para la seccién preescolar, con
los procesos alcanzados y por alcanzar y la carta comunicativa. Para los
estudiantes de inclusion, descripcion detallada de los procesos realizados
y los criterios que se detallan en el PIAR.

3.- Los conceptos en cada asignatura y la actitud-participacioén y logros
alcanzados de los proyectos que desarrolle donde se establece el
desempefio de los estudiantes, sus dificultades sus logros 'y
recomendaciones. 4.- Las inasistencias. 5.- Concepto y valoracién con
respecto a su comportamiento.

Articulo 39.-El boletin valorativo de los estudiantes, se emite en cada
periodo con los siguientes porcentajes: EN EL SABER, con el 34%, EL
HACER con el 33% Y EL SER (VIVENCIAR), con el 33%, la nota
definitiva del afio escolar se hace con base en los cuatro periodos
promediando las areas con sus respectivas asignaturas.

Articulo 40. - De Las Acciones Que Garantizan El Cumplimiento
De Los Procesos Evaluativos.

Las acciones que garantizan que los directivos docentes y los docentes de
la institucién cumplan con los procesos estipulados en SIEES seran los
siguientes.

1.- El médulo, siendo este, una de las herramientas para alcanzar el mas
alto desempeno, ellos sirven para: Conocer la
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Programacién de estudios, desatrollar el pensamiento ctitico, incentivar la
investigacién, desarrollar competencias, evaluar procesos y desempefios.
2. - Plataformas virtuales. Programas sistematizados, en el que se registra
el proceso académico y convivencial. Una vez el estudiante es matriculado
financieramente, se ingresa la informacién del estudiante, a las
plataformas, Los padres de familia y estudiantes tienen acceso a la
plataforma virtual, donde consultan las valoraciones, de cada una de las
actividades que han desarrollado en las diferentes areas, para que los
padres de familia tengan acceso al sistema, el colegio les agina un cédigo
y de esta manera via internet pueden acceder a la informacién de su hijo
(a), siempre y cuando se encuentre a Paz y salvo financieramente. En la
plataforma de aula-planeta los estudiantes pueden realizar sus actividades
interactivas permanentemente.3.- Las evaluaciones periédicas de agenda,
talleres, consultas, exposiciones, trabajos, gufas, pruebas en Linea,
contenidos y utilizacién de las diferentes herramientas didacticas de aula-
planeta entre otras.4.-La aplicaciéon permanente de la autoevaluacién,
heteroevaluacion y evaluacion. 5.- Todas las consignadas en el articulo 15
del presente documento.

Articulo 41 - De La Periodicidad De La Entrega De Boletines
Valorativos A Los Padres De Familia.

Al finalizar cada periodo académico se genera el boletin, con la
informacion académica y convivencial de los estudiantes, y se entrega al
padre de familia puede ser virtual o fisico, entre 10 y quince dias de
terminado el periodo.

Paragrafo. En caso de no pago oportuno de los cobros pactados al
momento de la matrfcula, El plantel podra retener los boletines
académicos de los estudiantes, a menos que los padres o responsables de
esta obligacion, puedan demostrar un hecho sobreviniente que les impida
cumplirla.

Articulo 42.- Revision Permanente Del Rendimiento Académico.

42.1.- Orientacién escolar y Coordinaciéon académica revisa en forma
permanente el rendimiento académico de los estudiantes, a través de
informacién emitida por estadisticas de la plataforma virtual, con el fin de
tomar los correctivos y o estimulos necesarios para mejorar el
desempefio académico de los estudiantes que presenten dificultades
durante el proceso pedagogico.

42.2.- Revision General. Orientacién escolar y Coordinacién académica
revisan permanentemente en las plataformas virtuales el proceso
académico y convivencial desarrollado por los docentes y estudiantes en
su practica pedagogica para realizar correctivos y sugerencias en forma
opottuna.

42.3.- Orientacién escolar y Coordinacién académica apoyan
permanentemente con técnicas de estudio, planes escolares especiales,
consejeria escolar a los estudiantes que presenten dificultades y en casos
que se requiera remisién a terapeutas y especialistas de la salud. Los
docentes reciben por escrito las orientaciones respectivas de los
estudiantes remitidos.

42.4.- Acciones de seguimiento para el proceso de autoevaluacion, de
compromiso y de mejoramiento continuo. El director de grupo, realiza
seguimiento a cada estudiante con el fin de garantizar el cumplimiento de
los compromisos establecidos por el estudiante y o padre de familia, para
ello se cuenta con el instrumento de autoevaluacion.

42.5.- Firma del acta de compromiso en coordinacién académicay /o de
convivencia: Documento donde se consigna la accién formativa a la cual
se compromete el estudiante y su familia para cumplir a cabalidad con las
obligaciones y deberes del estudiante, sefialando fechas exactas de
iniciacién y finalizacién del compromiso y asumiendo las acciones
formativas establecidas en el manual de convivencia.
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CAPITULO VII
AUTOEVALUACION DE 1.LOS ESTUDIANTES

Articulo 43. Finalidad de la Autoevaluacion. Dentro del proceso de
formaciéon integral de los estudiantes, la autoevaluacién de los
aprendizajes y la mirada critica que ellos hagan sobre su propio proceso
de formacion, no sélo lleva a la practica las caracteristicas de la evaluacioén,
sino que también hace posible una toma de consciencia que permita a los
estudiantes y a sus familias, decidir sobre los planes de mejora o estrategias
de mejora, que se pueden implementar, para el alcance de los logros
esperados.

Articulo 44. Procedimiento para la Autoevaluacion. Al término de
cada uno de los periodos académicos del afio escolar, el estudiante tendra
la posibilidad de emitir un concepto de caracter cualitativo-descriptivo de
su desempefio donde pueda reconocer fortalezas y aciertos y fijar futuras
metas y compromisos para el siguiente perfodo académico.

Paragrafo. El reporte de autoevaluacion de cada estudiante hara parte del
boletin de calificaciones que en cada petiodo el plantel entrega a los padres
de familia.

Articulo 45. - De Los Procesos De Autoevaluacion.
El reconocer las fallas y los logros en los procesos de formacién del
estudiante es de vital importancia, es deber del docente desatrollar en el
estudiante el espiritu autoctitico que permita avanzar y mejorar en su
proceso de formacién integral.
Articulo 46.- Aplicacion de la autoevaluacion. El formato de
autoevaluacion contiene los siguientes aspectos: Responsabilidad en las
actividades académicas y convivenciales, puntualidad y asistencia,
relaciones interpersonales, acciones por mejorar.

CAPITULO VIII

PROMOCION O APROBACION

Articulo 47. Causales para la no Aprobacion de un Grado. La

Institucion propende por la promocién de todos sus estudiantes, en todo
momento y en todas y cada una de las actividades, procedimientos y
acciones educativas y formativas que se programan, ejecutan y evalian.
Sin embargo, de acuerdo con los principios y criterios incluidos en el PEI
del Colegio, asi como en el presente Manual de Convivencia, los
estudiantes podran reprobar un grado de los cursados, en cualquiera de
las siguientes situaciones:

1. Cuando el estudiante ha dejado de asistit injustificadamente a las
actividades programadas en el Plan de Estudios, para un
determinado grado, por periodos que, acumulados, resulten
superiores al 25% del tiempo total previsto para un afio escolar.

2. Cuando al finalizar el afio escolat, el estudiante presente Desempefio
Bajo en tres o mas areas.

3. Cuando el estudiante haya obtenido valoracién final de Desempefio
Bajo en dos de las siguientes areas, Matematicas, Lengua Castellana
e Inglés, durante dos grados consecutivos.

4. Cuando al finalizar el afio escolat, el estudiante que ha obtenido
Desempefio Bajo en una o dos areas y después de haber presentado
las correspondientes evaluaciones de nivelacién en las dos areas, no
las aprueba.

5. Cuando un estudiante de 11 grado ha obtenido Desempefio Bajo en
una o dos dreas, después de presentar las evaluaciones en dichas
areas, a juicio de la Comisién de Evaluacién y Promocién, no
aprobara el grado, hasta tanto alcance los objetivos esperados, en
cada una de las areas en las que obtuvo Desempefio Bajo.

Paragrafo 1. En la situacion contemplada en el numeral uno (1) del
presente articulo, en caso de que un estudiante padezca una enfermedad
grave, terminal o que requiera de atenciéon y cuidados especiales, los
soportes médicos allegados para demostrarla, seran la justificacion de la
inasistencia de dicho estudiante a la Institucién y, por lo tanto, no se
aplicara este critetio.

48.-Para la aprobacion. - Cursar como minimo el 80% de la intensidad
horaria de cada asignatura. En cada periodo se debe cumplir un total del
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80% de la asistencia de las actividades curriculares presenciales y entrega
y cumplimiento de trabajos académicos.

48.-1.- En cada periodo académico la valoracién minima para aprobacion,
por asignatura sera de 3.5. El estudiante que haya obtenido una valoracién
inferior a tres debe sujetarse a lo establecido en el articulo 47 de este
documento y los numerales que le apliquen segun el caso.

48.2.. Cuando al finalizar el afio escolar y realizado las J.A.C. haya
obtenido en todas las asignaturas como minimo, valoracién de
desempefio basico equivalente a 3.5

48.3. Para los estudiantes de grado once cuando hayan cumplido y
aprobado la totalidad del plan de estudios de cada una de las asignaturas
en cada uno de los grados cursados.

48.4 Para los estudiantes de grado once cuando hayan reunido los
requisitos legales e institucionales de proclamacion.

Paragrafo 1. Cuando un 4rea esté conformada por dos o mas asignaturas,
para determinar su aprobacion, es condicién necesaria que el promedio
final de la misma sea igual o superior a tres cinco (3.5).

49.-Condiciones para que un Estudiante de Grado Once sea
Proclamado Bachiller. En el Colegio, para que un estudiante sea
proclamado bachiller al término de sus estudios, requiere cumplir con las
siguientes condiciones:

1. Aprobar todas y cada una de las asignaturas, materias y areas que
hacen parte del Plan de Estudios del plantel.

2. Cumplir con el setvicio social definido por la Institucién.

3. Presentar el examen del ICFES segtn los requerimientos del estado
colombiano, en la fecha y jornada dispuesta para el Colegio.

4. Estar a paz y salvo pot todo concepto con el Colegio.

5. Tener toda la documentacién en regla y al dia.

6. Haber cancelado los derechos de grado.

Paragrafo. Para que un estudiante se gradie en ceremonia debe haber
aprobado Convivencia Escolar para el grado once.

Articulo 50.- Aplazamiento De La Promocion.

50.1.- Los estudiantes que al finalizar el afio escolat y una vez realizadas
las jornadas académicas complementarias J.A.C, hayan obtenido en una
o dos asignaturas una valoracién entre 1.0 y 3.4 equivalente a desempefio
bajo, deben desarrollar un plan estratégico final y presentar la evaluacion
8 dias antes de comenzar el nuevo afio escolar, en esta evaluacion deben
obtener una valoraciéon minima de 3.5 en las asignaturas para ser
promovido al grado siguiente, si la valoracién es desempefio bajo en una
o dos asignaturas no sera promovido.

50..2.-Los estudiantes de grado once con documentaciéon incompleta
50.3.- Los estudiantes de grado once que ala fecha de graduacién no
hayan cumplido con las Jornadas académicas complementarias (J.A.C) y
que registren en su boletin de valoraciéon desempefios bajos en una o dos
asignaturas.

50.4.- Los estudiantes que no hayan cumplido con el setvicio social
obligatorio.

Articulo 51.- Causales De No Promocion.

1.- Valoraciones con desempefio bajo en una o mas asignaturas. 2.- La
inasistencia no justificada del 20 % en tres asignaturas, sin tener en cuenta
las valoraciones que obtenga, se tendra especial cuidado con las
inasistencias de los dfas martes y jueves en horas de la tarde. 3-. Los
estudiantes de Grado décimo y once que no hayan cumplido con las 80
horas del servicio social obligatorio. 4.- Quien no se presente a actividades
de jornadas complementarias y cursos de verano en las fechas previstas
por coordinacién académica.

Articulo 52. -Promocion Anticipada De Grado.

52.1-. Durante el primer periodo del afio escolar. El consejo académico,
previa peticion de los padres de familia, recomendara ante el Consejo
Directivo la promocién Anticipada al grado siguiente del estudiante que
demuestre un rendimiento supetior en todas las asignaturas en los

desarrollos cognitivo, personal y social (saber hacer, ser-vivenciar) en el
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marco de las competencias basicas del grado que cursa y la realizacién de
un examen general por suficiencia. La decisién sera consignada en el acta
del Consejo Directivo y si es positiva en el registro escolar. (ver anexo
protocolo SIEES)

52.2.- Los estudiantes que no fueron promovidos el afio antetior se
matriculan en el grado reprobado, si en el primer periodo del afio lectivo
que cursan su desempeflo es superior con valoraciéon minima de cuatro
seis (4.0.) en todas las asignaturas del plan de estudios se recomendara
ante el Consejo Directivo su promocién al grado inmediatamente
superior, en caso de ser aprobada la solicitud, el estudiante debera realizar
el siguiente procedimiento para legalizar su situacién académica:

1.- Matricular en secretarfa, para realizar jornadas complementarias de las
materias de nucleo comun correspondientes a primer periodo del grado
al cual va a ser promovido.

2.- Las valoraciones que obtuvo en las asignaturas de: DAC, Educacién
Fisica, Informatica, seran transferidas al primer periodo del boletin de

valoracion del afio escofar al que fue promovido.

CAPITULO IX
CRITERIOS DE EVALUACION

Articulo 53. Criterios de Evaluacion. Los siguientes son los criterios de
evaluacion que se emplean en el plantel para determinar el nivel de
desempefio de los estudiantes.

1. Aprendizajes. Se evalia a los estudiantes de acuerdo con los
aprendizajes establecidos en cada una de las competencias para cada
petiodo académico.

2. Evaluacién Final del Periodo. Es una prueba virtual que se aplica
a los estudiantes de los grados primero a once en las areas y
asignaturas de formacion, excepto en las areas de Educacion Fisica,
Educacion Artistica, Tecnologfa e Informatica, en cuyas areaas

realizaran evaluaciones finales practicas. Esta evaluacion tendrd un
valor del 15% del total del periodo.

3. Acciones de Mejotamiento. Estrategias  pedagdgicas

implementadas por el Colegio para que los estudiantes superen las
debilidades académicas que se les presente. Se ejecutaran durante el
petiodo académico, cuando se presenten dificultades por bajos
niveles de desempefio y se entenderdn como una busqueda continua
de mejoramiento, constante y permanente, para procurar que los
estudiantes al finalizar el periodo académico lleguen a donde se
esperaba que debian llegar.
El docente generara estrategias, como trabajos en el aula,
explicaciones adicionales, actividades colaborativas, trabajos de
consulta y tareas de refuerzo en el hogar, con una vinculacion activa
de los padres, para llevar a buen término el proceso educativo. El
estudiante debe desarrollar todas las acciones de mejoramiento
asignadas. En el caso que no las realice, se dejara un registro en el
observador del estudiante.

4. Acciones de Mejoramiento Final. El estudiante tiene una sola
oportunidad de presentar una prueba escrita, cuando obtenga como
valoracién final del afilo Desempefio Bajo en una o en dos éreas,
segun lo conceptuado en el Articulo X del presente Manual de
Convivencia. Esta prueba se presentara a los 5 dias habiles después
de concluir el cuarto petiodo académico.

5. Autoevaluacién de los Estudiantes. Estrategia de participacion
donde los estudiantes pueden evaluar su proceso de aprendizaje en
un periodo académico, a partir de observaciones reflexivas sobre
criterios acordados y compartidos con el docente, que les ayuden a
tomar decisiones responsables y auténomas, bajo principios éticos.

Articulo 54. Presentacion Extemporanea de Evaluaciones. Para que
el estudiante tenga derecho a la presentacién extemporanea de trabajos y
evaluaciones, el Colegio acepta, como justificacién, unicamente las
incapacidades médicas expedidas por la EPS, presentadas en la
coordinacién de convivencia respectiva, maximo tres dias después de la
fecha de su expedicion.
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CAPITULO X

Las instancias para resolucion de reclamaciones de los padres de
familia y los estudiantes sobre la evaluacion y la promocion

Articulo 55. Conducto Regular. Cuando se presenten controversias,
desavenencias, reclamaciones de los padres de familia o de un estudiante
sobre la evaluacién o promocién de éste, ¢l siguiente serd el conducto
regular establecido para atender dichas situaciones:

1. La profesor y el estudiante o el padre de familia involucrados en la
situacion dialogan sobre la misma en busqueda de soluciones.

2.  Elestudiante o sus padres de familia dialogan con el director de curso
sobre la situacién en busqueda de soluciones a la misma.

3. Intervencién de Orientacién escolar.

Las anteriores son intervenciones de primera instancia.

4. Intetvencién de la Coordinacién Académica

5. Intervenciéon de la Comision de Evaluacién y Promocion.
6. Intervencién del Consejo Académico.

7. Intetvencién de la Rectotia.

Las anteriores son intervenciones de segunda instancia.

8. Intervencién del Consejo Ditectivo.

Esta instancia es la dltima dentro de la Instituciéon educativa y es la
encargada de conocer y resolver las apelaciones contra la segunda
instancia.

Paragrafo. Frente a las decisiones de segunda y dltima instancia,
proceden los recursos de reposicion o de apelacion, los que deberan ser
interpuestos, dentro de los cinco (5) dfas siguientes al pronunciamiento
oficial de la instancia. Una vez vencido este tiempo, la decisiéon quedara
en firme y contra ella no procede recurso alguno.

Articulo 56. Solicitudes de Intetvencion. El estudiante o sus padres de
familia, frente a la inconformidad en una situacién académica, podran
solicitar por escrito, ante la Coordinacién Académica de la Institucion, la
situacién objeto de la revision o de la inconformidad, la que sera tramitada

buscando observar el anterior conducto regular establecido.

En todas las situaciones académicas en las que puedan presentarse
controversias, desavenencias, inconformidades o conflictos, siempre se
observaran los principios y criterios definidos y establecidos en el Manual
de Convivencia del plantel, para hacer efectivo el debido proceso y
proteger los derechos de los estudiantes, asi como en la Politica de
Evaluacion Institucional.

Paragrafo. Dependiendo de la complejidad de la situacién acaecida, los
directivos de segunda y tercera instancia podran obviar uno o varios de
los pasos anteriormente seflalados.

Adicionalmente el colegio les brinda a los padres de familia la oportunidad
de atencién diaria de los directivos docentes y una hora semanal de los
docentes y / o directores de grupo.

CAPITULO XI
PROMOCION ANTICIPADA DE UN GRADO

Articulo 57. Promocién Anticipada de Grado. Durante el primer
petiodo del afio escolar, el Consejo Académico, previo consentimiento de
los padres de familia, recomendara ante la Rectorfa de la Institucion, la
promocion anticipada al grado siguiente, del estudiante que demuestre un
rendimiento superior en el desarrollo cognitivo, psico-afectivo y social, en
el marco de los objetivos, desempefos, habilidades y competencias, del
grado que cursa. La decisiéon serd consignada en el acta del Consejo
Académico y, si es positiva en el Registro Escolar de Valoracion.

Articulo 58. Condiciones Ordinarias para la Promocion Anticipada
de un Grado. Las condiciones ordinarias para que el caso de un
estudiante sea estudiado por el Consejo Académico, como posible
candidato para promocion anticipada, son las siguientes:

1. Elestudiante obtuvo una valoracién de desempefio supetior en todas
las areas del Plan de Estudios, asi como en convivencia, en el afio
inmediatamente antetiof.
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2. El estudiante demuestra una superacién amplia y suficiente de las
metas formativas en lo convivencial y socioafectivo en el grado en el
cual se encuentra matriculado.

3. El estudiante obtiene una valoracién de Supetior en todas las dreas
del Plan de Estudios, del grado en el cual se halla matriculado, al
término del primer periodo académico.

Paragrafo. Su caso sera considerado por solicitud del Consejo
Académico, de los padres de familia o del estudiante mismo.

Articulo 59. Condiciones para la Promociéon Anticipada de un
Grado cuando se ha Reprobado el Anterior. Las condiciones para que
el caso de un estudiante sea estudiado por el Consejo Académico, como
posible candidato para promocién anticipada, cuando ha reprobado el afio
inmediatamente antetior, son las siguientes:

1. Elestudiante reprobo el afio inmediatamente antetiot, por la pérdida
de una sola area.

2. El estudiante ha obtenido en la valoracién final del primer periodo
académico, en todas las areas del Plan de Estudios y en convivencia,
una valoracion de desempeflo supetior.

3. El estudiante demuestra una superacion amplia y suficiente de las
metas formativas en lo convivencial y socioafectivo en el grado en el
cual se encuentra matriculado.

Paragrafo. Su caso sera considerado por solicitud del Consejo
Académico, de los padres de familia o del estudiante mismo.

CAPITULO XII

Causas académicas para el retiro de un estudiante —

Articulo 60 Causas académicas para la pérdida de su condicién de

estudiante. Un estudiante puede perder su condicién, por razones

académicas, en cualquiera de los siguientes casos:

1. Su trabajo no corresponde a las metas de calidad esperadas pata el
grado que se encuentra cursando, evidenciando importantes
deficiencias que le impiden ser exitoso en la Institucion.

2.  Cuando ha reprobado un grado, lo ha repetido en la Institucién, y en
otto momento de su historia académica en la Institucion,
nuevamente pierde otro grado.

3. Cuando la familia no acude a las citas o reuniones, o cuando no
cumple los acuerdos, compromisos y estrategias propuestas pot la
Institucién, desde las Comisiones de Evaluacion y Promocion, el
Consejo Académico o las instancias académicas del Colegio.

4.  Cuando la familia incumple el compromiso firmado en la matticula,
o aquellos especiales acordados o definidos en el momento de
matricula, como requisito de ésta.

Capitulo XIII
De las Validaciones

Articulo 61. Definicion. Se entiende por validacion el procedimiento por
medio del cual, un estudiante que demuestre que ha logrado los
conocimientos, las habilidades, las competencias y las destrezas en cada
una de las dreas obligatorias y fundamentales del Plan de Estudios, para
un determinado grado y que carece de notas o de aprobacién de dicho
grado, pueda obtener el reconocimiento y la aprobacion de este, por patte
del Colegio, con el fin de normalizar y regularizar su historial académico
en la Institucion.

Articulo 62. Condiciones Institucionales. El Colegio al cumplir con
los requisitos pedidos por el Ministerio de Educacién como: funcionar
legalmente bajo las disposiciones vigentes, en las pruebas de competencias
SABER encontrarse ubicado por encima del promedio de la Secretarfa de
Educacién de Bogotd y en el Examen de Estado en la categoria Muy
Superior, ofrece la posibilidad de validar uno o varios grados a sus
estudiantes, mediante evaluaciones o actividades académicas, que el
Consejo Académico disponga para tal fin.

Articulo 63. Condiciones para Recibir el Beneficio de la Validacion.
Segtn la normatividad legal vigente, las validaciones buscan atender a
personas que se encuentren en situaciones académicas como las
siguientes:
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1. Haber cursado uno o varios grados sin el correspondiente registro
en el libro de calificaciones.

2. Haber cursado o estar cursando un grado por error administrativo
sin haber aprobado el grado anterior.

3. Haber cursado estudios en un establecimiento educativo que haya
desaparecido cuyos archivos se hayan perdido.

4. Haber estudiado en un establecimiento educativo sancionado por las
Secretarfas de Educacién por no cumplir con los requisitos legales
de funcionamiento.

5. Haber realizado estudios en otro pais y no haber cursado uno o
varios grados anteriores, o los certificados de estudios no se
encuentren debidamente legalizados.

6. No haber cursado uno o varios grados de cualquiera de los ciclos o

niveles de la educacién bésica o media, excepto el que conduce al
grado de bachiller.

Articulo 64. Reporte a la Secretaria de Educacion. Una vez concluido
cada afio escolar, en caso de haber realizado validaciones, la Rectotia
reportard a la Secretarfa de Educacion, las validaciones practicadas en tal
periodo. Dicho reporte y las certificaciones que se expidan tendran como
soporte el Registro Escolar que la Institucion mantiene de sus estudiantes.

CAPITULO XIV
SERVICIO SOCIAL ESTUDIANTIL

Articulo 65. Definicion. El Servicio Social Estudiantil Obligatorio hace
parte integral del curriculo del plantel y, por ende, del Proyecto Educativo
Institucional del Colegio.

Articulo 66. Tiempo de Realizacién. Durante los grados, Décimo y
Undécimo, los estudiantes prestan el Servicio Social Obligatorio
contemplado por la ley. Su intensidad minima es de ochenta horas de
trabajo y puede desarrollarse a través de un Proyecto Pedagogico, el cual
esta incluido y contemplado en el Proyecto Educativo Institucional.

Articulo 67. Intensidad Horaria. La intensidad del Servicio Social
Obligatotio se cumplira de manera adicional al tiempo prescrito para las
actividades pedagoégicas y para las actividades ludicas, culturales,
deportivas y sociales de contenido educativo.

Articulo 68. Requisito para el Grado de Bachiller. Para que un
estudiante considere culminado su proceso formativo en la Educacién
Media, debera atender de manera efectiva las actividades de los
respectivos proyectos, cumplir con la intensidad horaria definida para
ellos en el Proyecto Institucional y haber alcanzado los niveles de
desempefio determinados en el mismo.

Paragrafo. La prestacién del Servicio Social Obligatorio es requisito
indispensable para la obtencién del titulo de Bachiller.

Articulo 69. Reprobacion del Servicio Social. Los estudiantes no
aprueban el Servicio Social por las siguientes razones:

1. Completar tres fallas sin excusa justificada.
Incumplir reiteradamente con el trabajo asignado.

3. Irrespetar a cualquiera de las personas con las cuales tiene relacién en
funcién de su Servicio Social.

4. Presentarse en estado de embriaguez o bajo los efectos de otras
sustancias psicoactivas.

5. Incumplir el reglamento de la Institucién donde se encuentre
prestando su Servicio Social.

Articulo 70. El Servicio Social no es Recuperable. El estudiante que
sin causa justificada se retire o sea excluido, debera reiniciarlo previa
asignacion de este por parte de la persona responsable.

Paragrafo 1. El Servicio Social no se repite cuando el estudiante no ha
aprobado el grado.

Paragrafo 2. De acuerdo con la legislacion vigente, los estudiantes que
pertenezcan al Movimiento Scout o sea deportistas de liga o cualquiera de
los otros casos contemplados por dicha legislacion, podran presentar un
certificado que los avale en tal condicion como requisito de haber
cumplido con el Servicio Social.
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Articulo 71. Apoyo de la Institucion. El Colegio brindara los soportes
pedagdgicos necesarios que requieran los estudiantes para prestar el
Servicio Social Estudiantil en las condiciones y requerimientos de cada
uno de los Proyectos Pedagégicos que él mismo defina de acuerdo con su
Proyecto Educativo Institucional. Igualmente, establecera mecanismos
administrativos y pedagogicos para que los docentes del Colegio puedan
atender las tareas y funciones de asesotia, orientacion y asistencia a los
estudiantes en el desarrollo de sus proyectos.

Articulo 72. Responsabilidad de la Institucion. El Colegio no se hace
responsable legal o civilmente por las actividades correspondientes al
Servicio Social que se presten fuera de sus instalaciones y que para tal
motivo los padres hayan autorizado la realizacién el mismo.

Paragrafo-El servicio social podra realizarse por convenio con otras
entidades. Para ello, los padres de familia deben solicitar por escrito al

plantel, su realizacién y asumir todas las medidas de prevenciéon y de
cuidado a que haya lugar, para el cumplimiento de este.

CAPITULO XV
COMISIONES DE EVALUACION Y PROMOCION

Articulo 73. - Creacion De Las Comisiones De Evaluacion. (C.E.) La
institucién considera oportuno el establecimiento y creaciéon de las
comisiones de evaluacion, a través de ellas se atendera los requerimientos
especiales que realicen padres de familia y estudiantes, de igual manera se
hacen necesarias, en la estructura organica con el fin de introducir
modificaciones que sean pertinentes para mejorar los procesos de
evaluacion que se siguen al interior de la institucion.

Articulo 74. Definicion de Comision. L.a Comisién de Evaluaciéon y
Promocién es una instancia dependiente del Consejo Académico del
plantel, que se encarga de revisar el proceso de evaluacion y valoracion de
los estudiantes, para cada uno de los petiodos académicos, que se hayan

definido como parte de la programacion, para el afio escolar.

Articulo 75. Conformacion de las Comisiones. Las Comisiones de
Evaluaciéon y Promocién estan integradas quienes ocupen las siguientes
instancias: la rectorfa, la coordinacién académica, la coordinaciéon de
convivencia, los profesores titulares de curso, la orientacion escolar.

Paragrafo. A las Comisiones de Evaluacién y Promocién podran asistir
otras personas que sean convocadas por la rectorfa de la Institucién, para
el cumplimiento de sus objetivos.

Articulo 76. Sesiones de las Comisiones. La Comisién de Evaluacién
y Promocion sera convocada y presidida por la rectoria del plantel, con el
fin analizar los resultados del proceso de evaluacién de todos y cada uno
de los estudiantes, asi como la aprobacion de ellos en el grado que estan
cursando. Sesionatin de manera ordinatia, al finalizar cada uno de los
petiodos académicos, y de manera extraordinaria, cuando sean
convocadas por la rectorfa, para atender una situacion especifica.

Articulo 77. Objetivos de las Comisiones. Los siguientes son los
objetivos de las Comisiones de Evaluacién y Promocion.

1. Analizar las situaciones de los estudiantes que requieren atencién pot
su desempefio excepcionalmente alto para recomendar al Consejo
Académico, la aprobacién anticipada del grado que estan cursando,
asi como también, las de aquellos estudiantes que presentan
dificultades en los aspectos académicos, socioafectivos y de
convivencia.

2. Tomar decisiones relacionadas con la continuidad de un estudiante
en el plantel y las actividades de apoyo a las que haya lugar, cuando
se presenten dificultades o persistencia en el no alcance de los
objetivos y logros propuestos.

3.  Determinar las actividades de nivelacion, refuerzo y superacion para
aquellos estudiantes que presenten dificultades.

4.  Hacer seguimiento a las estrategias internas y externas propuestas
para apoyar a los estudiantes y podran determinar su validez,
continuidad o cambio, en caso de no estar cumpliendo su objetivo,
siempre atendiendo a la busqueda del logro de los mejores
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desempefios de los estudiantes.
5. Determinar los estimulos a los que haya lugar, para los estudiantes
que obtengan desempefio superior en las areas evaluadas durante un
petiodo académico o durante el afio lectivo.

Articulo 78. Funciones del comité de evaluacién y promocion.
1. Analizar con Orientaciéon escolar, Los casos persistentes de
superaciéon o insuficiencia en la consecucién de logros y proponer
actividades pertinentes de refuerzo, recuperaciéon y motivaciéon segin el
caso
2. Analizar el caso de estudiantes con desempefio académico
excelente y proponer al consejo académico su promocién anticipada
3. Evaluar con Orientacién escolar los resultados de las actividades
de refuerzo y superacién a fin de sugerir a los docentes los correctivos
pertinentes
4. Hacer recomendaciones generales o particulares a los docentes u
otras instancias del plantel, en término de actividades de refuerzo,
superacién y profundizacion.
5. Participar cuando asi se requiera en reuniones conjuntas de
acudientes, estudiantes y profesores del grado respectivo para el analisis
de desempefio académico y para la formulacién de seguimiento de
compromiso
0. Controlar el cumplimento de las recomendaciones vy
compromisos del periodo anterior tanto para estudiantes como patra
docentes
7. Analizar las planillas académicas valorativas donde se visualice
facilmente el desempefio académico de los estudiantes durante el afio, el
cual se pondra a disposicion del director de grupo del estudiante y de
padres de familia.
8. Consignar en acta las decisiones, observaciones vy
recomendaciones respecto a los procesos de promocioén y evaluacion.
Definir con Orientacién escolar la promocion de los estudiantes
de acuerdo con lo dispuesto en la normatividad vigente y el SIEES de
nuestro plantel.

10. Definir los criterios de validacién de un determinado grado
académico cuando por fuerza mayor no se pueda aportar la
documentacién legal que certifique la promocién o por provenir de un
plantel que carezca de aprobacién o sin licencia de funcionamiento, de
acuerdo con la norma para validaciones y con autorizaciéon de
secretaria de educacién, segun el decreto 2832 de 2005. (Revisién y
estudio del decreto)

Articulo 79. DERECHOS DE LOS MIEMBROS
1. Ser informado oportunamente de la agenda y fecha de reunién
2. Presentar proyectos que , a su juicio sean convenientes para el
mejor funcionamiento de las comisiones de evaluacién y promocion
3. Recibir un trato cortés de los compafieros
4. Ser respetado en sus intervenciones, las cuales deben ajustarse al
tiempo convenido en cada seccion
5. Ser estimulado por su labor
6. Convocar invitados, previa autorizacién del rector o su delegado,
los cuales solo tendran voz.
Articulo 80 DEBERES DE LOS MIEMBROS
1. Asistir puntualmente a las reuniones programadas
2. Participar activamente aportando ideas e iniciativa que
contribuyan a la toma de decisiones acertadas
3. Acatar las decisiones tomadas por mayorfa absoluta
4. Informar al rector o coordinador de la seccién en caso de
inasistencia por fuerza mayor para que nombre, por una vez, quien lo
reemplace. Si el inconveniente persiste, el consejo académico
procedera a nombrar un profesor como reemplazo.

CAPITULO XVI

Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes
del establecimiento educativo cumplan con los procesos
evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluacion

Articulo 81. Finalidad del SIEE. El SIEE es una herramienta para
sostener la transparencia en los procesos de evaluacién de los
aprendizajes de los estudiantes, asi como garantizar el proceso de
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6.

mejora continua, de la calidad del servicio educativo que se imparte en
el Colegio.

Articulo 82. Acciones Institucionales para Lograr el
Cumplimiento de las Disposiciones del SIEE. Los docentes y
directivos docentes para lograr el cumplimiento de lo establecido en el
SIEE se comprometen con:

Estudiar, reflexionar, comentar y hacer seguimiento al SIEE, el cual
sera objeto de un apartado especial en el proceso de evaluacion
institucional.

Sugerir de forma sustentada los cambios que consideran deben hacerse
al SIEE vigente, para que desde la rectorfa del Colegio se establezca el
cronograma apropiado para hacer los ajustes necesatios.

Hacer una divulgacién reflexiva a padres y estudiantes del SIEE del
Colegio de manera que padres y estudiantes, asuman sus
responsabilidades, a la vez que ejercen los derechos que les asigna esta
norma.

Asumir la educacién como un proceso con énfasis en el aprendizaje
integral del estudiante, enfocado en lograr los mejores desempefios de
este y ademads estando actualizados conforme a las condiciones
nacionales e internacionales que inciden en el ambito educativo.
Aplicar el debido proceso a los estudiantes que incumplen con sus
deberes y las normas establecidas en el Manual de Convivencia.
Aplicar el conducto regular, segtn lo establece el presente Manual.

Articulo 83. Estrategias para el Cumplimiento del SIEE. Para evaluar
el desempefio docente, hacer un seguimiento al proceso de aprendizaje y
garantizar que los directivos docentes y docentes del Colegio cumplan con
los procesos evaluativos estipulados en el Sistema Institucional de
Evaluacion, se proponen como estrategias:

1.

2.

Un proceso muy eficiente de seleccién, induccion, re-inducciéon y
capacitacion del personal docente de la institucién

La planificacion inicial y continua de las diversas acciones del quehacer
pedagogico

3. El control y seguimiento permanente por parte de los diferentes
estamentos directivos de la institucion.

4. La evaluacion del desempefio de directivos, docentes,
administrativos que se realiza al finalizar el afio escolar.

5. Evaluacién Institucional realizada por docentes, administrativos,
personal de apoyo, padres de familia y estudiantes.

Articulo 84. Seguimiento y Control. Para garantizar el seguimiento
y el control del SIEE en el Colegio se implementaran las siguientes
estrategias:

1. Bimestralmente, revision y aprobacién del disefio de las
evaluaciones de petfodo.

2. Al finalizar cada periodo, validaciones de disefio de
programaciones.

3. Semestralmente con la evaluaciéon de desempefio a docentes que
realizan los estudiantes del Comité Pedagbgico.

4. Anualmente a través de la evaluacién institucional que permite
detectar las inconsistencias y fortalezas del sistema de evaluacion.

Articulo 85. - De La Participacion En La Construcciéon Del
SIEES.

5. Para la construccién-reforma y actualizacion del SIEES los
mecanismos de participacion de la comunidad son: 1. Lectura
y analisis del documento en reuniones del consejo académico,
docentes, directivos docentes,

6. Estudio del decreto 1290, y recomendaciones del documento
Evaluando el decreto evaluador difundido por Conaced. 3.-
Fundamentacion tedrica respecto al proceso historico de la
evaluacién, construccion del SIEES, con el consejo
académico. 4.- Socializaciéon y Promulgaciéon del documento
en reunién de padres de familia.5. -Aprobacion del Consejo
de padres y Consejo Directivo. 6. - Implementacion en el
P.E.I. (ver anexo protocolo
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PROTOCOLOS, FRENTE A UN SUCESO DE NO SATISEACCION EN LA PERDIDA DE UN AREA O

ASIGNATURA-
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
L Se da a conocer el resultado de las evaluaciones a través de la
1. Comunicacién del . . .
Docente plataforma de Gestién Académica y/o en las reuniones de entrega
Resultado . »
de informes verbales y fisicas.
Si no se estuviese de acuerdo con el resultado de la valoracién
2 Recl i 1 entregado por el Docente, se inicia el proceso con el docente titular.
o neclamacion 4 Docente A partir de la fecha de radicacién de la reclamacién, el docente

Docente Titular

cuenta con un dia habil para generar respuesta. Surtida la instancia
se cierra el caso o se continda el proceso.

3. Reclamacién al
Director de Grupo

Director de Grupo

Si surtida la primera instancia no se genera un acuerdo, se continda
el proceso con la segunda instancia, director de grupo. A partir de la
fecha de radicacién de la reclamacion, el director de grupo cuenta
con un dfa habil para generar respuesta. Surtida la instancia se cierra
el caso o se continta el proceso.

4. Reclamacién a
Orientacion Escolar

Orientadora
Escolar

Si surtida la segunda instancia no se genera un acuerdo, se continda
el proceso con la tercera instancia, la Orientadora Escolar. A partir
de la fecha de radicacién de la reclamacion, Orientacién Escolar
cuenta con tres dias habiles para generar respuesta. Surtida la
instancia se cierra el caso o se continta el proceso.

5. Reclamacion a
Coordinacidn
Académica

Coordinadora
Académica

Si surtida la tercera instancia no se genera un acuerdo, se continia el
proceso con la cuarta instancia, la Coordinadora Académica. A
partir de la fecha de radicacién de la reclamacién, la Coordinadora
Académica cuenta con tres dias habiles para generar respuesta.
Surtida la instancia se cierra el caso o se continua el proceso.

6. Reclamacién a
Consejo Académico

Consejo
Académico

Si surtida la cuarta instancia no se genera un acuerdo, se continda el
proceso con la quinta instancia, el Consejo Académico. Una vez
hecha la radicaciéon el Consejo Académico deberd tratar el caso y
citar a reunién extraordinaria antes de terminacién de periodo y
dejar constancia del resultado en el Acta correspondiente. Surtida la
instancia se cierra el caso o se continta el proceso.

7. Reclamacién en
Rectoria

Rectoria

Si surtida la quinta instancia no se genera un acuerdo, se continua el
proceso con la sexta instancia, la rectorfa, quien decide sobre las
reclamaciones presentadas, puede citar como 6rgano consultor al
Consejo Directivo y si es necesario solicitar la presencia de los
padres y el (la) estudiante implicada en el caso. Surtida la instancia
se cierra el proceso institucionalmente hablando y se consigna en
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PROTOCOLO PARA LA RESOLUCION DE RECLAMACIONES SOBRE BAJO RENDIMIENTO Y

PROMOCION ESCOLAR
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
. En cumplimiento del criterio referido a Entrega de Resultados, el
1. Registro de . . .
Valoraciones en docente registra en plataforma las valoraciones de las actividades-
Docente lecciones-trabajos-Evaluaciones dentro de los tres dfas habiles

Planillas de
Evaluacion

siguientes a la presentacién de los mismas por parte del (a)
estudiante.

2. Generacion de
Consolidado
Académico

Orientacion Escolar

Orientacién Escolar revisa en plataforma el consolidado de listas de
estudiantes de rendimiento bajo y concertara con los docentes las
estrategias a seguir para que logren nivelar los logros propuestos
antes de terminar periodo.

3. Analisis de lista
de estudiantes con
bajo rendimiento

Comité de
Evaluacién y

Promocion

Orientacién escolar remitird los casos ctiticos especificos al comité de
evaluacién y promocién quienes si lo ven necesario citaran a los
padres de familia y concertaran las nuevas estrategias para evitar la
pérdida de asignatura al terminar el periodo. En reunién de consejo
académico el comité de evaluacién y promocién socializara las
estrategias implementadas para el alcance de logros de los (las)
estudiantes involucrados.

4. Anilisis de lista
de estudiantes con
rendimiento bajo

Consejo Académico

Los (las) estudiantes cuyos casos se hayan remitido el Consejo
Académico seran aquellos en los cuales se registre el reporte de dos o
mas asignaturas al terminar periodo. El Consejo Académico podra
nombrar, a discrecién, Comisiones especiales para analizar
situaciones que se consideren relevantes.  La informacién sera

registrada en el acta de Consejo Académico.

5. Promocién o no
de estudiantes

Comisién de
Evaluacién y

Promocién

Finalizado el cuarto periodo la comisién de evaluaciéon y promocion
se reune para analizar los casos reiterativos de insuficiencia y decidir
la promocién o no de los estudiantes, se puede invitar si es el caso un
representante de los Padres de Familia, perteneciente al Consejo de
Padres y que no sea docente de la instituciéon
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PROTOCOLO DE SEGUIMIENTO DE ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS.

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION

En cumplimiento del criterio referido a Entrega de Resultados, el
1. Registro de docente registra en plataforma en carta comunicativa las
Valoraciones en carta | Docente valoraciones de las actividades-lecciones-trabajos-Evaluaciones

comunicativa

dentro de los tres dias hébiles siguientes a la presentacién de los
mismas por parte del (a) estudiante.

2. Generacion de
Consolidado
Académico

Orientacidn
Escolar

Orientacién Escolar revisara en plataforma la lista de estudiantes
con necesidades especiales y el consolidado de rendimiento
académico y convivencial que se tendra como elemento de
discernimiento para la sesién de Consejo Académico referente a los
casos de inclusién.

3. Analisis de lista de
estudiantes con
necesidades especiales

y de acompafiamiento

Orientacidn
Escolar-Tutor
acompafiantes

Orientacién escolar antes de terminar periodo, analiza los casos de
estudiantes con necesidades especiales junto al tutor o
acompafiante (académico y/o convivencial y las recomendaciones
seran socializadas en reunién de consejo académico

4. Analisis de lista de
estudiantes con

necesidades especiales

Orientacidn
Escolar-Comité de
evaluacién y
promocion

Orientacién Escolar convoca y preside la reunién para analizar
casos especiales de asignaturas donde hay mayor dificultad y junto
al comité de evaluacién y promocién tomaran las decisiones mas
acertadas en beneficio de los (las) estudiantes. Si es el caso se invita
a un representante de los Padres de Familia, perteneciente al
Consejo de Padres y que no sea docente de la institucion

5.-Promocién de
Grado

Rectoria

Para la promocién del estudiante en el programa de Inclusiéon o
con NEE, en los casos que se considere necesario, se reuniran el (o
los) docente (s) que ha (n) participado directamente en el proceso
formativo del estudiante, Orientacion escolar, rectora y el comité
de evaluacién y promocién para la toma de decisiones que le sean
mas favorables a los estudiantes. Cuando se considere pertinente,
también se podra consultar al padre de familia sobre este particular
y tomar una decisién de promocién o no promocién de manera
consensuada entre las partes; se debera levantar acta individual de
cada caso actuado.
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PROTOCOLOS PARA LA PROMOCION ANTICIPADA DE ESTUDIANTES

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

1. Solicitar
informacién para
participar en el
proceso de promocién
anticipada

Estudiante/Padres
de Familia

La estudiante y/o sus padres de familia interesada(os) en el
proceso de Promocién Anticipada de Grado, buscara informacion
sobre el mismo en Coordinacién Académica, Manual de
convivencia y en le SIEES sobtre Promocién anticipada de grado.

2. Inscribirse para el
proceso

Estudiante/Padres
de Familia

Si conocida la informacién el (la) estudiante considera que puede
continuar el proceso, solicita de forma escrita la solicitud. El plazo
mdximo para inscripcién en el proceso sera durante las primeras 3
semanas del primer petiodo académico, contada a partir de la
fecha oficial de ingreso de estudiantes para el afio lectivo.

3. Cumplir con los
requisitos y esperar
resultados del primer
petiodo académico

Estudiante

Una vez radicada la inscripcién en Coordinacion Académica, el (la)
estudiante debera continuar su proceso formativo en el grado para
el que se matriculé y esperar la culminacién del primer perfodo
académico.

4. ¢Cumple los
requisitos?

Coordinadora
Académica y
convivencial

Si el (la) estudiante cumple con los criterios establecidos para la
promociéon que se telacionan con el rendimiento académico y
convivencial, en primer periodo, puede continuar el proceso, de lo
contrario se suspende automaticamente.

5. Presentar examen
de suficiencia

Estudiante y

Coordinadora
Académica

Garantizado el cumplimiento de los requisitos establecidos hasta
esta etapa del proceso, el (la) estudiante presenta el EXAMEN DE
SUFICIENCIA en la primera semana del segundo perfodo
académico, cuyos resultados deberdn ser entregados a los tres difas
habiles siguientes.

6. ¢Aprobo?

Coordinadora
Académica

Si el (la) estudiante aprobase el examen de suficiencia, con
valoracién igual o supetior a 4.6 podra continuar el proceso.

7. Valoracion del
desarrollo socio-

afectivo

Orientadora
Escolar

Orientacién Escolar y coordinacién de convivencia, adelantarin la
valoracién del desempefio socio-afectivo y de convivencia del (la)
estudiante.

8. ¢Aprobo?

Coordinadora de
convivencia

Si el resultado de la valoracién de desarrollo socio-afectivo y
convivencial es satisfactoria, el (la) estudiante continuard en el
proceso.
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9. Promocién al grado
siguiente

Consejo
Académico y
Comité de
evaluacién y
promocién

Aprobados los pasos anteriores, Coordinacién Académica) retine
el Consejo Académico y Comité de evaluacién y promocion para
exponer la situacién del (la) estudiante y dejar en acta el Acuerdo
de Promocién. La Coordinadora Académica informara a la
comunidad educativa la promocién de el-(la) estudiante y
Orientacién Escolar y Coordinacién de Convivencia harin la
logistica necesaria para ubicar a ¢él o la estudiante en el nuevo
grado. El (la) estudiante cumplira con los criterios asociados a su
ingreso en el nuevo grado (estrategias para adelantarse en procesos
formativos de primer perfodo del grado de promocién).
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- PROTOCOLOS EN LA PARTICIPACION EN LA CONSTRUCCION DEL SIEES
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Los siguientes mecanismos para que todos los estamentos de la comunidad puedan participar activamente en la

definicién del mismo. Este orden de participacion se salvaguardara y se cumplird en su orden para poder realizar los

cambios que requiera el Sistema Institucional de evaluacién y promocién de estudiantes:

PASO

ACCION

PARTICIPANTE

DESCRIPCION DE LA ACCION

Estudio reflexivo
de la normatividad
vigente y/o de los
cambios
propuestos

Consejo Académico

1.Reunido el Consejo Académico de acuerdo con las
disposiciones de su propio Reglamento, delibera sobre las
necesidades de implementacién o ajuste de los cambios sobre
el SIEES con Lectura y andlisis del documento. 2.- Estudio
del decreto 1290, y recomendaciones del documento
Evaluando el decreto evaluador difundido  por Conaced. 3.-
Fundamentacién tedrica respecto al proceso histérico de la
evaluacién, construccién del SIEES, con el consejo
académico. 4.- Socializacién y Promulgacién del documento
en reunién de padres de familia.5. -Aprobacién del Consejo
de padres y Consejo Directivo. 6. - Implementacion en el
PE.IL

Estudio
Compartido

Directivos y
del

Docentes
Colegio

Con la aprobacién de Rectoria, Coordinacién Académica del
Colegio retne a los docentes para reflexionar sobre la
normatividad vigente y/o los cambios propuestos en el
SIEES A la reunién llevard las primeras impresiones del
Estudio del decreto 1290, y recomendaciones del documento
Evaluando el decreto evaluador difundido  por Conaced.
Coordinacién Académica presenta las necesidades e invita a
la reflexién vy, si la circunstancia lo ameritase, forma
comisiones especializadas sobre puntos especificos

Reflexién de
los(las) Padres/
Madres de Familia

Consejo de Padres

Socializacién y Promulgacién del documento en reunién de
padres de familia, luego Rectorfa reunira a los (las) padres de
familia del Consejo de Padres para exponer las necesidades
de treflexién sobre la normatividad vigente y/o los cambios
propuestos en el SIEES.  Buscando la Aprobacién del

Consejo de padres.

Reflexiéon con el
Consejo Directivo

Consejo Directivo

Rectoria convocard a los integrantes del Consejo Directivo
para cxponer las necesidades de reflexiéon sobre la
normatividad vigente y/o los cambios propuestos en él.
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Participaciéon de
Estudiantes

Consejo Estudiantil

Con las reflexiones obtenidas en los pasos anteriores, el
Consejo Estudiantil —en virtud de lo ordenado en el articulo
29 del decreto 1860 del 3 de agosto de 1994, y con el espiritu
propio de la Institucién- serd informado por parte de
Coordinacién Académica y reflexionara sobre la
normatividad vigente y/o los cambios propuestos en el
SIEES. A este Consejo asistird, el (la) Personero (a) de
Estudiantes (presidente del consejo estudiantil y
representantes de grupos

Primera Sintesis

Directivos y
Docentes del
Colegio

De los tres pasos anteriores se realiza la primera sintesis con
Directivos y Docentes. Con la aprobaciéon de Rectorfa.
Coordinacién Académica del Colegio hard la respectiva
citaciéon

Segunda sintesis

Consejo de Padres

Rectotia reunird de nuevo el Consejo de Padtes para realizar
la segunda sintesis del proceso. Coordinaciéon Académica del
Colegio presentara los puntos acordados hasta el momento y
buscara el consenso de los padres de familia del Consejo.

Propuesta Final

Consejo Académico

El Consejo Académico, como instancia superior para
participar en la orientacién pedagdgica del establecimiento
educativo, elaborara la propuesta final del SIEES, en reunién
ordinatia o extraordinaria.

Aprobacién Final

Consejo Directivo

Rectorfa reunird al Consejo Directivo para buscar la
aprobacién del SIEES y/o de algin cambio propuesto,
previa entrega de los materiales necesarios para la reflexion a
cada uno de los miembros de este Consejo. El Conscjo se
reunira en sesiéon ordinaria o extraordinaria y se consigna en
acta la decisién definitiva.
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